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 :مقدمه

های راهبردی کشور در مرکز توجه پژوهشگران و طراحان سیاستیکی از اولویت عنوانبه ،پردازی و تولید علم اصیلنظریه همسئل

ای تلاش بر، تولید علم و جابجایی مرزهای دانش است. ها در دانشگاهترین کارکردهای کرسییکی از اصلی های ملی قرار گرفته است.

ردازی، نوآوری پبه شناخت دقیق و تفصیلیِ عوامل مؤثر بر فرآیند تولید علم است. نظریهوابسته علمی مولدّ و نوآور  هدستیابی به جامع

و نقد، ریشه در جان و هستی آدمی دارد. این موضوع که از مطالبات مقام معظم رهبری نیز هست، زمینه را برای رشد شکوفایی و 

و  نشاط علمی فراهم کردن منظوربهدانشگاه علامه طباطبائی اساس  این کند. برگاه ایجاد میهای نو در دانشخلاقیت و ایجاد ایده

، اندیشمندان و پژوهشگران و نظرانصاحبایجاد تولید فکر، ارتقای فرهنگِ نقد و نوآوریِ علمی، سنجش کیفیِ دستاوردهای علمی 

را در دستور کار خود قرار داده  تخصصی و ترویجیهای گزاری کرسیگیری از این دستاوردها، برایجاد بسترهای مناسب برای بهره

اف معرفی اهد منظوربهپردازی، نقد و مناظره، های نظریهحمایت از کرسی هیئتهای مرتبط نامهآئین بر اساسحاضر  هنامشیوهاست. 

 یکسان در برگزاری این جلسات تهیه شده است. هو اجرای روی

 :تعاریف -6 هماد

ا ب و متخصصان در یک حوزه تخصصی و به پیشنهاد رئیس کرسی نظرانصاحبمسندی است علمی، متشکل از  :کرسی -6

 کنند.شورای علمی فعالیت می تأیید

ازه های تیافته هعرضه )ارائ صورتبهدر یک جلسه  نظرانصاحبشود که هایی علمی اطلاق میبه کرسی :کرسی ترویجی -9

در کرسی  نظرانصاحبپردازند. در نهایت مدعیاتِ مدعیات خود می هعلمی یا مناظره، به ارائ هعلمی و پژوهشی( و نقد اید

شود و بدون علمی توسط دو یا حداکثر سه ناقد )داخلی، خارجی( و در مناظره توسط طرف مقابل، نقد می هعرضه و آن اید

 رسد.دهی به پایان میداوری یا نمره

در چند جلسه، در حضور شورای داوران و  نظرانصاحبشود که علمی اطلاق میهایی به کرسی :های تخصصیکرسی -1

 :دهای تخصصی بر سه نوع هستنپردازند. کرسینظریه، نوآوری یا نقد می عنوانبهمدعیات علمی خود  هناقدان به ارائ هکمیت

علمی جدید که محصول مطالعه و پژوهش روشمند و برخوردار از وجاهت و  هنظری هارائ :پردازیکرسی نظریه -8-2

 سطح علمی لازم بوده، دارای مبانی، منطق، فرضیه و دلایل کافی و ساختار علمیِ منطقی باشد.

روشمند هرگونه بحث علمی جدید، دیدگاه، رویکرد و یا نظریه در ساحات و سطوح مختلف  هبه ارائ :کرسی نوآوری -8-1

 شود.گفته می

محاسن و معایب یک مکتب، نظریه یا اثرِ علمی، در مسیر  هاستقرای مستدل، متقن و مستندِ مجموع :کرسی نقد -8-8

علمیِ مربوط و اخلاق نقد که از چارچوب نظری و ساختار  هابطال یا تکمیل آن نظریه، با رعایت ادبیات رشت

 علمیِ روشن برخوردار باشد.

ناقدان و ناظران علمی  ه)صاحب طرح(، شورای داوران، کمیت نظرصاحبمتشکّل از ای تخصصی، به جلسه :اجلاسیهپیش -4

گاه در دانش اجلاسیهپردازند. پیشمی ها، به نقد و ارزیابی طرحشود که طبق ضوابط و مقررات برگزاری اجلاسیهگفته می

اصلاحات، بنیادی نباشد و امکان داوری  ، در صورتی که ایننظرصاحبشوند. در پایان دفاعیات عمومی برگزار می صورتبه



 

، یا صورت نهایی تشکیل خواهد شد. در غیر این هبعد با عنوان اجلاسی هآتی فراهم باشد، جلس هدهی در جلسنهایی و نمره

 شود.اجلاسیه تکرار میشود و یا تا انجام اصلاحات لازم، پیشطرح رد می

آن )عالی، خوب متوسط، ضعیف(  هعلمی )نظریه، نوآوری و نقد( و درجدر این اجلاسیه نوع مدعای  :نهایی هاجلاسی -5

 های مصوّب خواهد شد.شود و به تناسب درجه، مشمول حمایتتعیین می

شود که برای ارزیابی روشمند و علمی ای خاص اطلاق میبه جمعی از استادان و خبرگان علمی در حوزه :شورای داوران -1

وند. شپردازی، نقد و مناظره تعیین میهای نظریهحمایت از کرسی هیئت هدبیرخان تأییدی و نظریه، با پیشنهاد دستگاه مجر

شورای داوری است. ترکیب شورا از نظر تعداد حداقل سه و حداکثر  هارزشیابی و داوری نهایی مدعای مطرح شده بر عهد

 پنج نفر است.

شود که با انتخاب کرسی علمی مربوط اص اطلاق میعلمی خ هبه جمعی از استادان و متخصصان رشت :ناقدان هکمیت -7

دار است. ترکیب کمیته از نظر تعداد حداقل های کرسی را عهدهشده در اجلاسیهنقد علمی مدعاهای مطرح هتعیین و وظیف

 سه و حداکثر پنج نفر است.

 :پردازی، نقد و مناظرههای نظریهشورای کرسی -9 هماد

اه، رئیس دانشگ متشکل از شودها یاد میعنوان شورای کرسیبعد از آن بهپردازی، نقد و مناظره که مننظریههای شورای کرسی اعضای 

 هبیرخاند هنمایند و دانشکدههر  ه ازنمایندعنوان علمی به هیئتیک عضو  ،ربطذیکارشناس  ،دانشگاه امور پژوهشی مدیر پژوهشی، معاون

های کردن علوم انسانی در قالب کرسیکاربردیاست. این شورا با هدف  ازی، نقد و مناظرهپردهای نظریهحمایت از کرسی هیئت

 کار خود قرار داده است. هیک اصل، سرلوح عنوانبهکردن علم را بومی تخصصی و ترویجی،

 :هاشورای کرسی دانشکده در هوظایف نمایند -1ماده 

ها حضور دارد که با معرفی رئیس دانشکده و با عنوان نماینده در جلسات شورای کرسیعلمی به هیئتاز هر دانشکده یک نفر عضو 

 :شود. وظایف نماینده به این شرح استسال منصوب می 1حکم رئیس دانشگاه به مدت 

 ها.شرکت در جلسات شورای کرسی -2

از متقاضیان برگزاری کرسی ترویجی، بررسی و در صورت ضرورت، ارائه به شورای آموزشی  دریافت عناوین و چکیده کرسی -1

 و پژوهشی دانشکده.

 ها.های دانشکده در ابتدای هر ترم به شورای کرسیجلسات کرسی هشدزمانبندی هبرنام هارائ -8

 با هماهنگی رئیس دانشکده.ها ها در دانشکده و اجرای مصوبات شورای کرسینظارت، هماهنگی و حمایت از کرسی -0

ا و ههای برگزار شده به کارشناس پژوهشی دانشکده جهت نگهداری در فایل کرسیهای کرسیتحویل مستندات و گزارش -5

 .ارسال یک نسخه به معاونت پژوهشی دانشگاه

وع دانشکده تلقی شده و موض هانصراف نمایند همتناوب در یک سال، به منزل همتوالی یا چهار جلس هغیبت بیش از سه جلس :6تبصره 

 گیری و تعیین جایگزین به رئیس دانشگاه منعکس خواهد شد.جهت تصمیم

 



 

 :های ترویجیفرایند برگزاری کرسی -4 هماد

طرح متن مکتوب ) همراه به، 2 هترویجی، درخواست برگزاری کرسی ترویجی خود را مطابق پیوست شمار صاحب کرسی -2

ها سازی مفاهیم و نظریهای و بومیای، موضوعی، روشی، نقادی نظریهای، نظریهمفهومی، فرضیه( که حاوی نوآوری نامه

دانشکده در شورای  هکلمه( به نمایند 154باشد، یک ماه قبل از برگزاری کرسی ترویجی آماده و به همراه چکیده )حداکثر 

 دهد.دانشگاه تحویل می هپردازی، نقد و مناظرهای نظریهکرسی

ر نظر دعلمی صاحب هیئتگروه آموزشی مربوط، یک نفر عضو  اعضایاندیشی با های دانشکده، ضمن همکرسی هایندنم -1

 عنوان مدیر جلسه انتخابعنوان ناقد از درون دانشکده و یک نفر ناقد را از بیرون دانشگاه و یک نفر را بهموضوع را به هحوز

 نماید.دعوت میکرسی ترویجی  هو از ایشان برای حضور در جلس

کده پوستر، بنر، سایت و تابلوی اعلانات دانش هوسیلرسانی کرسی بهیک هفته قبل از برگزاری جلسه کرسی ترویجی، اطلاع -8

 مند در جلسه شرکت نمایند.علمی علاقه هیئت اعضایشود تا دانشجویان و و دانشگاه انجام می

 ود.شکرسی ترویجی در تاریخ مورد نظر، برگزار می هجلس -0

 نماید.صاحب کرسی بحث اصلی خود را با تأکید بر نوآوریِ موجود در آن، به مدت سی دقیقه ارائه می -5

 نمایند.هر یک از ناقدان ارزیابی خود را از نقاط قوت و ضعف موضوع، به مدت پانزده دقیقه مطرح می -1

 نماید.ناقدان ارائه میهای لازم را به صاحب کرسی به مدت بیست دقیقه توضیحات تکمیلی و پاسخ -9

 علمیِ حاضر هیئت اعضاینمایند. در این مقطع های تکمیلی خود را مطرح میهر یک از ناقدان به مدت پنج دقیقه دیدگاه -0

 طرح سؤال و اظهار نظر خواهند داشت. هو دانشجویان در جلسه نیز اجاز

 نماید.یبندی مصاحب کرسی ضمن پاسخ به سئوالات مطرح شده، بحث خود را جمع -7

مستندات را  هپردازد و کلی( می8بندی مطالب، تهیه و تکمیل فرم گزارش )پیوست جلسه به جمع همدیر جلسه ضمن ادار  -24

 دهد.های دانشکده تحویل میکرسی هحداکثر طی دو هفته به نمایند

ای هها، مؤسسات یا دانشگاهعلمی معرفی شده سازمان هیئتدر صورتی که استاد مدعو دانشگاه علامه طباطبائی یا عضو  :9 تبصره

شود و نامه برگزار میدیگر متقاضی برگزاری کرسی ترویجی در دانشگاه علامه طباطبائی باشد، کرسی ترویجی مطابق این شیوه

 مالکیت معنوی آن متعلق به دانشگاه علامه طباطبائی خواهد بود.

رسانی کرسی ترویجی، طراحی های لازم جهت برگزاری کرسی، رزرو سالن، اطلاعاهنگیامور اجرایی )اعم از هم هکلی :1 تبصره

زار های برگکرسی هآمار ماهیان هو ارسال مستندات کرسی برگزار شده، ارسال مقالات مستخرج از کرسی ترویجی و ارائ پوستر، بنر

 .کارشناس پژوهشی دانشکده است بر عهدهشده به کارشناس پژوهشی دانشگاه( 

 :ثبت، مستندسازی و انتشار -5ماده 

( حداکثر طی دو هفته پس از زمان برگزاری کرسی، گزارش اجرایی 8مدیر جلسه موظف است با تکمیل فرم )پیوست  -2

 ها تحویل دهد.دانشکده در شورای کرسی هکرسی ترویجی را به نمایند



 

مستندات  هپس از زمان برگزاری کرسی، کلیها موظف است حداکثر طی سه هفته دانشکده در شورای کرسی هنمایند -1

مربوط به کرسی ترویجی )گزارش اجرایی، فایل صوتی یا تصویری( را به کارشناس پژوهشی دانشکده جهت ارسال به 

 معاونت پژوهشی دانشگاه تحویل دهد.

زم است با استفاده از مندی از امتیازات مربوط به چاپ مقالات مستخرج از کرسی ترویجی، لامنظور بهرهصاحب کرسی به -8

نامه مجموعه مقالات مرکز چاپ و انتشارات شیوهخود را مطابق  هناقدانِ حاضر در جلسه، مقال هشدمباحث و نظرات ارائه

 ،دانشگاه

دانشکده در شورای  همدیر جلسه به نمایند تأییدطی دو ماه پس از زمان برگزاری کرسی ترویجی نهایی کرده و پس از   -0

 تحویل دهد.ها کرسی

، جهت چاپ در کتاب مجموعه مقالات تأییدفوق را پس از  هها موظف است مقالدانشکده در شورای کرسی هنمایند -5

 ها از طریق کارشناس پژوهشی دانشکده به معاونت پژوهشی دانشگاه ارسال نماید.کرسی

مل مباحث کرسی ترویجی و فایل صوتی دار ارسال گزارش برگزاری کرسی ترویجی، متن کامعاونت پژوهشی دانشگاه عهده -1

 پردازی، نقد و مناظره است.های نظریهحمایت از کرسی هیئت هبه دبیرخان

 ها معاونت پژوهشی دانشگاه علامه طباطبائی است.صاحب اثر در کتاب مجموعه مقالات کرسی :4تبصره 

 :های ترویجیبرگزاری کرسی ههزین -1 هماد

کده در شورای دانش هو ارسال مستندات )گزارش برگزاری کرسی، فایل صوتی یا تصویری( توسط نمایندبعد از برگزاری کرسی ترویجی 

صاحب کرسی، ناقدان و مدیر جلسه از محل منابع مربوط، به حسابشان واریز  هالزحمها به معاونت پژوهشی دانشگاه، حقکرسی

 شود.می

ریال  444/444/1برگزاری کرسی )شامل پذیرایی، چاپ پوستر و بنر( تا سقف های ها از محل تنخواه جاری هزینهدانشکده :5تبصره 

اسناد ارائه شده، هزینه مزبور در پایان هر ترم از محل بودجه پژوهشی دانشگاه به  بر اساسکنند. پس از برگزاری کرسی پرداخت می

 قابل افزایش است. %14حساب تنخواه دانشکده واریز خواهد شد. شایان ذکر است این مبلغ سالانه تا 

 :کرسی ترویجی به شرح زیر است هالزحمه به همکاران برگزارکنندپرداخت حق هنحو -7 هماد

ای، موضوعی، روشی، نقادی نظریه ای،به صاحب کرسی بابت ارائه کرسی ترویجی که موضوع آن حاوی نوآوری مفهومی، فرضیه

علمی ایشان  هالتحقیق، متناسب با مرتبساعت حق 14مورد نقد قرار گیرد، معادل ها باشد و سازی مفاهیم و نظریهای و بومینظریه

 شود.پرداخت می

شده  کرسی ترویجی )حداکثر سه ناقد( بابت مطالعه موضوع مطرح هبه هر یک از ناقدین داخلی و خارجی حاضر در جلس -2

ساعت  21کرسی ترویجی، معادل  ر روز برگزارینقدها به مدیر جلسه د هکرسی ترویجی و نقادی دقیق و ارائ هقبل از جلس

 شود.علمی ایشان پرداخت می هالتحقیق، متناسب با مرتبحق



 

ها سیدانشکده در شورای کر هبه مدیر جلسه که متناسب با تخصص علمی و مرتبط با موضوع کرسی ترویجی توسط نمایند -1

 ه، متناسب با مرتبالتحقیقحقساعت  1گزارش، معادل  هبندی مطالب و تهیجمع شود، بابت مدیریت جلسه،انتخاب می

 شود.علمی ایشان پرداخت می

رسانی، برگزاری کرسی و ارسال مستندات بعد از ریزی، هماهنگی، اطلاعها در هر دانشکده بابت برنامهکرسی هبه نمایند -8

 شود.رداخت میعلمی ایشان پ هالتحقیق، متناسب با مرتبساعت حق 25کرسی ترویجی، معادل  هجلس

 :های ترویجیامتیازهای مربوط به برگزاری کرسی -8 هماد

 هبرگزاری کرسی ترویجی برای صاحب کرسی ترویجی، ناقدین و مدیر جلسه با امضای مشترک رئیس دبیرخان تأییدگواهی  -2

 شود.ها و رئیس دانشگاه صادر میحمایت از کرسی هیئت

 شود.امتیاز پژوهانه به صاحب کرسی ترویجی اعطا می 0به ازای هر کرسی ترویجی برگزارشده  -1

امتیاز پژوهشی جهت ترفیع پایه و ارتقاء  0تا  1 هاهر کرسی ترویجی در دانشکده هکننددانشگاه برای ارائه هممیز هیئت -8

 نماید.اعطا می

صرفاً جهت ترفیع پایه اعطا  امتیاز پژوهشی 1تا  2 هاترفیعات دانشگاه برای ناقدان هر کرسی ترویجی در دانشکده هکمیت -0

 نماید.می

امتیاز  5های دانشگاه تا سقف های ترویجی در کتاب مجموعه مقالات کرسیمستخرج از کرسی هشد به مقالات چاپ -5

 شود.پژوهشی اعطا می

 :های تخصصیفرایند برگزاری کرسی -2 هماد

و ارائه به  (0پردازی، نوآوری و نقد( )پیوست توسط صاحب کرسی تخصصی )نظریه طرح نامههای تکمیل رزومه و فرم -2

 ها؛دانشکده در شورای کرسی هنمایند

 های دانشگاه؛در شورای کرسی طرح نامهبررسی  -1

 دانشگاه؛ هایها در شورای کرسیتوسط نمایندگان دانشکده ربطذیناقد متخصص  8و  داور 8حداقل  پیشنهاد -8

 8داور و  8صاحب کرسی و پیشنهاد  ه، رزومطرح نامه، به همراه اثر علمی )کتاب، مقاله( مرتبط با موضوع طرح نامهارسال  -0

 پردازی نقد و مناظره؛های نظریهحمایت از کرسی هیئت هها به دبیرخانناقد منتخب شورای کرسی

حمایت از  هیئتی، علوم رفتاری( در یکی از شوراهای تخصصی )علوم عقلی، علوم نقلی، علوم اجتماع طرح نامهبررسی  -5

 پردازی، نقد و مناظره؛نظریه هایکرسی

 در شورای تخصصی مذکور؛ تأییداجلاسیه در صورت برگزاری پیش -1

 ناقدان و مدیر جلسه؛ هدقیقه در حضور شورای داوران، کمیت 84توسط صاحب کرسی به مدت  طرح نامه هارائ -9

 دقیقه؛ 25بیان نظرات ناقدان هرکدام به مدت  -0

 دقیقه؛ 84پردازی، نوآوری و نقد( به ناقدان به مدت پاسخ صاحب کرسی )نظریه -7

 دقیقه؛ 24طرح مسئله از سوی حضار به مدت  -24

 دقیقه؛ 24های حضار به مدت پردازی، نوآوری و نقد( به پرسشپاسخ صاحب کرسی )نظریه -22



 

 دقیقه؛ 5طرح سؤالات از سوی شورای داوران هرکدام به مدت  -21

 ؛دقیقه 25داوران به مدت  هایپردازی، نوآوری و نقد( به پرسشحب کرسی )نظریهپاسخ صا -28

 دقیقه؛ 24بندی، اعلام ختم جلسه از سوی مدیر جلسه به مدت مدیریت زمان، جمع -20

( توسط مدیر جلسه و تحویل به کارشناس 5جلسه و مشخصات ناقدان و داوران حاضر در جلسه )پیوست تکمیل صورت -25

 شگاه.در دان ربطذی

 حاضر در اجلاسیه. کنندگانشرکتتوسط  (9تکمیل فرم نظرسنجی )پیوست  -21

، ارزیابی نهایی و امتیازدهیِ طرح )نظر(، توسط شورای داوران 25الی  9گفته در بندهای نهایی با شرایط پیش هدر اجلاسی :1تبصره 

 شود.انجام می

 :امتیازدهی هنحو -60 هماد

و در قالب  تأییددهند از سوی شورای داوران ( به نظریه می1داوران و امتیازاتی که حضار طبق فرم )پیوست  همجموع امتیازات کمیت 

نظریه، نوآوری و  هشده، درجشورای مزبور خواهد رسید. بر اساس امتیاز کسب اعضای( به امضای اکثریت 5ای، )پیوست جلسهصورت

 شود.نقد به شرح زیر از سوی شورای داوران به صاحب کرسی اعطا می

 عالی :244تا  74الف( 

 خوب :07تا  94ب( 

 متوسط :17تا  54ج( 

 ضعیف :54د( زیر 

 :های تخصصیالزحمه برای کرسیپرداخت حق هنحو -66 هماد

 اجلاسیهپیش 

به همراه یک اثر علمی )کتاب، مقاله( چاپ  طرح نامه هنقد(، بابت تدوین و ارائپردازی، نوآوری و به صاحب کرسی )نظریه -2

 شود.علمی ایشان پرداخت می هالتحقیق متناسب با مرتبساعت حق 204، معادل طرح نامهشده و مرتبط با موضوع 

التحقیق، ساعت حق 25دیدگاه انتقادی معادل  هو مستندات مربوط به آن و ارائ طرح نامهبه ناقدان، بابت مطالعه و بررسی  -1

 شود.علمی ایشان پرداخت می هبه ازای هر نفر متناسب با مرتب

التحقیق ساعت حق 14و مستندات مربوط به آن و انجام داوری و قضاوت علمی، معادل  طرح نامه هبه داوران، بابت مطالع -8

 شود.یعلمی ایشان پرداخت م هبه ازای هر نفر متناسب با مرتب

ه معادل اجلاسیهای مربوط به پیشجلسه و تکمیل فرمصورت هبندی مطالب و تهیبه مدیر جلسه بابت مدیریت جلسه، جمع -0

 شود.علمی ایشان پرداخت می هالتحقیق، متناسب با مرتبساعت حق 24

 

 



 

 نهایی هاجلاسی 

طرح نهایی، چنانچه موفق به کسب امتیاز  هبنابر نظر داوران و ارائ طرح نامهپردازی بابت اصلاح به صاحب کرسی نظریه -2

و چنانچه  التحقیقساعت حق 254التحقیق، چنانچه موفق به کسب امتیاز خوب شود ساعت حق 144عالی شود، معادل 

 شود.علمی ایشان پرداخت می هالتحقیق متناسب با مرتبساعت حق 244موفق به کسب امتیاز متوسط شود، معادل 

طرح نهایی، چنانچه طرح موفق به کسب  هبنابر نظر داوران و ارائ طرح نامهبه صاحب کرسی نوآوری و نقد بابت اصلاح  -1

و  التحقیقساعت حق 94التحقیق، چنانچه موفق به کسب امتیاز خوب شود ساعت حق 224امتیاز عالی شود، معادل 

 شود.علمی ایشان پرداخت می هالتحقیق، متناسب با مرتباعت حقس 04چنانچه موفق به کسب امتیاز متوسط شود، معادل 

 هالتحقیق به ازای هر نفر متناسب با مرتبساعت حق 24دیدگاه انتقادی معادل  هنهایی و ارائ هنامطرح هبه ناقدان بابت مطالع -8

 شود.علمی ایشان پرداخت می

التحقیق ساعت حق 24نهایی و مستندات مربوط به آن و انجام داوری و قضاوت علمی معادل  هنامطرح هبه داوران بابت مطالع -5

 شود.علمی ایشان پرداخت می هبه ازای هر نفر متناسب با مرتب

ی معادل نهای ههای مربوط به اجلاسیجلسه و تکمیل فرمبندی مطالب، تهیه صورتبه مدیر جلسه بابت مدیریت جلسه، جمع -1

 شود.علمی ایشان پرداخت می هالتحقیق متناسب با مرتبساعت حق 24

 :، نوآوری، نقدپردازینظریههای امتیازهای مربوط به برگزاری کرسی -69 هماد

 شود.اعطا می پردازینظریهاز سوی شورای عالی انقلاب فرهنگی سند ملی به صاحب کرسی  -2

ردازی، پعالی، خوب و متوسط گواهی برگزاری کرسی نظریه ههای حائز رتباز سوی شورای عالی انقلاب فرهنگی برای کرسی -1

 شود.نوآوری و نقد، صادر می

یه و اثر مکتوب از سوی شورای عالی انقلاب فرهنگی به بنیاد ملی نخبگان، صندوق حمایت از پژوهشگران، نظرصاحب -8

 شود.جی معرفی میهای ملی و خارجشنواره فارابی، جشنواره حوزه، جشنواره کتاب سال و دیگر جشنواره

ای هحمایت از کرسی هیئترسانی علمی و پایگاه اطلاع ه، نوآوری و نقد در فصلنامیهنظرصاحب هنتایج کرسی یا مقال -0

 شود.پردازی، نقد و مناظره منتشر مینظریه

پردازی، نقد و مناظره برگزار شود، از های نظریهحمایت از کرسی هیئتای خاص که در راستای اهداف در جشنواره -5

 شود.، نوآوری و نقد تقدیر مییهنظرصاحب

، صاحب یهنظرصاحبامتیاز پژوهانه به  24 ربطذیمراجع  تأییدپردازی، نوآوری و نقد برگزارشده با به ازای هر کرسی نظریه -1

 شود.نوآوری و صاحب کرسی نقد اعطا می

امتیاز پژوهشی  21تا  9 ویژه علوم انسانی و معارف اسلامیهای علوم بهپردازی در حوزهدانشگاه برای نظریه هممیز هیئت -9

 نماید.جهت ترفیع پایه و ارتقاء اعطا می

امتیاز پژوهشی، جهت  9تا  8 ویژه علوم انسانی و معارف اسلامیهای علوم بهممیزه دانشگاه برای نوآوری در حوزه هیئت -0

 نماید.ترفیع پایه و ارتقاء اعطا می

امتیاز پژوهشی، جهت  9تا  8 ویژه علوم انسانی و معارف اسلامیهای علوم بهممیزه دانشگاه برای نقد علمی در حوزه هیئت -7

 نماید.ترفیع پایه و ارتقاء اعطا می



 

زگردها و میها پردازی در همایشهای نظریهدستاوردها و نتایج علمیِ برگرفته از کرسی هترفیعات دانشگاه بابت ارائ هکمیت -24

 نماید.امتیاز پژوهشی، جهت ترفیع پایه و ارتقاء اعطا می 0

های دانشگاه تنظیم و در در شورای کرسی 10/41/2870 پیوست در تاریخ 9تبصره و  1ماده،  28نامه در این شییوه  -61 هماد

 هرئیس هیئتبه تصویب  47/45/2870شد و سپس در تاریخ  تأییددر شیورای پژوهشیی دانشگاه مطرح و    22/48/2870تاریخ 

 .دانشگاه رسید

  



 

 :6پیوست 

 درخواست برگزاری کرسی ترویجی

  نام و نام خانوادگی

  تحصیلی هرشت

  گروه آموزشی

  عنوان کرسی

 کلمه( 154چکیده )حداکثر  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 :9پیوست 

 انتخاب ناقدان

 مشخصات صاحب کرسی

  نام خانوادگی نام و

  تحصیلی هرشت

  عنوان کرسی

 نام و نام خانوادگی ناقدان پیشنهادی

  ناقد داخلی

  ناقد داخلی

  ناقد خارجی

  ناقد خارجی

  نام و نام خانوادگی مدیر جلسه

 

 :تاریخ و امضاء :هانام و نام خانوادگی نماینده کرسی

 

 

 

 

 

 

  



 

 :1پیوست 

 ترویجی برگزاری کرسیگزارش پایانی 

 

 :موضوع و نوع کرسی ترویجی -6

 :محل برگزاری کرسی ترویجی -9

 ................ ساعت ............. :تاریخ و زمان برگزاری -1
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2      

1      

8      

0      

 .............................:نشست هنهاد برگزارکنند -5
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 پردازی، نقد و مناظرههای نظریهنامه برگزاری کرسییك آیین هشمار هضمیم

 :توجه

ر تنامه هرچه سریعکامل با مشخصات درخواستی زیر را به پیوست ارسال نمایید تا طرح هرزوم ی،نامه های ارسالهمراه با طرح لطفاً -2

 در دستور قرار گیرد.

ش یا از پیها و مؤسسات علمی رسمی و معتبر باشند و ها، حوزههیأت علمی دانشگاه اعضاید از سوی یا بای یارسال هایطرح نامه -1

 هشده و صفحچاپ های از مقالده باشند و نسخهیبه چاپ رس یترویج –یا علمیپژوهشی  –یاعتبار علم یاز مجلات دارا یکیدر 

 قرار نخواهد گرفت. یمورد بررسطرحنامه  صورت؛ در غیر ایننامه ارسال گرددهمراه طرحمجله به هشناسنام

 :بنویسیدلطفا مشخصات زیر را کامل و دقیق 
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 :تخصص هتحصیلی و حوز هرشت

 :ینامه کرسعنوان طرح

 :)نظریه، نوآوری، نقد و مناظره( پیشنهادینوع کرسی 

 :ت هیأت علمییعلمی محل عضو هحوزه و مؤسس پژوهشگاه/ دانشگاه/

 :ده استیشتر آنجا به چاپ رسیق پیحاصل تحق هکه مقال یمعتبر علم هنام مجل

 

 :نامه معرفی نماییدخود را باتوجه به ابعاد علمی طرح هنامموضوع طرح هحداقل پنج نفر از صاحبنظران و متخصصان در زمین
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 ؟آورد نوآوری )آثار علمی و کاربردی مترتب بر آن( چیستعالی، پیامدها و دستبه نظر جناب -1
 

 

 

 منقح تبیین فرمایید. صورتبهلطفاً ادلیّه نوآوری را  -9

 

عالی نقطه برجسته در نوآوری شما که در دیگر نوآوری های دارای مبنای موضوعی مشترک یا واحد وجود از نظر جناب -0

 ندارد، کدام است؟

 



 

 رقوم فرمایید.آن( م هالامکان با ذکر زمان و مراحل عمدهسیر تاریخی پیدایش و تکون نوآوری خود را )حتی -7

 

 آیا این نوآوری، به اجمال یا تفصیل، در مجله یا کتابی ارائه گردیده است؟ )نشانی آن را مرقوم فرمایید.( -24

 

 آیا تاکنون نوآوری مورد نقد قرار گرفته است؟ )نشانی آن را مرقوم فرمایید( -22

 

 اگر نکات دیگری را لازم میدانید مرقوم نمایید. -21
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 پردازی، نقد و مناظرههای نظریهنامه برگزاری کرسییك آیین هشمار هضمیم 
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 :توجه

امه نکامل با مشخصات درخواستی زیر را به پیوست ارسال نمایید تا طرح هشود رزومارسالی تقاضا می هایطرح نامههمراه با  لطفا -2

 تر در دستور قرار گیرد.هر چه سریع

ش یا از پیها و مؤسسات علمی رسمی و معتبر باشند و ها، حوزههیأت علمی دانشگاه اعضاید از سوی یا بای یارسال هایطرح نامه -1

 هشده و صفحچاپ های از مقالده باشند و نسخهیبه چاپ رس یترویج –یا علمیپژوهشی  –یاعتبار علم یاز مجلات دارا یکیدر 

 قرار نخواهد گرفت. یمورد بررسنامه طرح صورتدر غیر این ؛نامه ارسال گرددمجله به همراه طرح هشناسنام

 

 :مشخصات زیر را کامل و دقیق پاسخ دهید لطفاً
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 ... ... ... ... ... ... ... ... ... ..:ت هیأت علمییعلمی محل عضو هحوزه و مؤسس پژوهشگاه/ دانشگاه/
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.. ... ... .:طرحنامه خود را با توجه به ابعاد علمی طرحنامه معرفی نماییدحداقل پنج نفر از صاحبنظران و متخصصان در زمینه موضوع 
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 کامل و دقیق مرقوم فرمایید. صورتبههای زیر را پاسخ پرسش لطفاً

 تاریخی نظر، نظریه یا مکتب مورد نقد را تبیین فرمایید. هلطفاً شناسنام -2
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 لطفاً ضمن شرح اجمالی نقد )فهرست نقاط ضعف و قوت(، مبانی و روش مورد نظر خود را در نقد نیز مشخص فرمایید.  -0
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      دکترا 1

      کارشناسی ارشد 8
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 ت علمي:أعضو هي نام و نام خانوادگي:

 

 تلفن تماس: علمي: رتبه

 

امضاء:   

 

 

 

 

 



 

 :7پیوست 

 به نام خدا

 ، نوآوری، نقد و مناظرهپردازینظریههای های تخصصی کرسیفرم نظرسنجی نشست

 .................... :زمان

 .................... :مکان

 طرحنامه ........ :اجلاسیه/ اجلاسیهپیش

 

محترم ضمن قدردانی از حضور شما در این نشست، خواهشمند است با تکمیل فرم ذیل ما را در جهت ارتقاء کیفیت  هکنندشرکت

 های آینده این واحد یاری فرمایید.برنامه

عنوان 

 کلی
 ضعیف متوسط خوب عالی سوال ردیف

مه
رنا

ب
 و 

ی
یز

ر

ف
دا

اه
 

     رسانی در خصوص برگزاری نشستاطلاع هنحو 2

     ضرورت برگزاری نشست 1

     تأثیر نشست بر شناسایی اهداف آن 8

ی
رای

اج
ت 

دما
خ

 

     شدهزمانبندی هها طبق برناماجرای دقیق و منظم برنامه 0

     کیفیت سخنران علمی 5

     بررسی ناقدانکیفیت  1

     کیفیت بررسی داوران 9

ن
سال

ت 
دما

خ
 

     کیفیت سالن برگزاری کنفرانس 0

     شرایط محیطی سالن برگزاری کنفرانس 7

     (نمایش و ... هابزارهای کمکی )ویدئوپروژکتور، پرد 24

     های نمایش داده شده در کنفرانسکیفیت کلیپ 22

ی
اه

 رف
ت

دما
خ

 

     هاکیفیت پذیرایی بین برنامه 21

     وضعیت اسکان 28

     وسایل ایاب و ذهاب 20



 

 

 با تشکر

 ، نوآوری، نقد و مناظرهپردازینظریههای هیات حمایت از کرسی هرسانی دبیرخانمدیریت اطلاع

 :و انتقاداتها، پیشنهادات دیدگاه

 www.korsi.farhangoelm.ir  :سایت

 komite.dastgahi@chmail.ir :ایمیل 

  

http://www.korsi.farhangoelm.ir/
http://www.korsi.farhangoelm.ir/


 

 

 

 

 

 

 

 

 أتیه یهانامهنیینامه و آنظام

 یهایاز کرس تیحما

 نقد و مناظره ،یپردازهینظر

 

 

 

 

 

  



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

  



 

 



 

  



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 هاینشست برگزاری دستورالعمل

 مشکلات حل به دانشگاه کمک

 کشور
 

 

 

 

 

 

 8931تان زمس
  



 

 

 :مقدمه 

و با توجه به اهداف  1/21/2878شورای پژوهش و فناوری دانشگاه مورخ  052به استناد به بند پنجم پیش از دستور جلسه شماره  

 یاصل اجتماعی و اجرای برنامه راهبردی دانشگاه و با توجه به مأموریت منظور تحقق رسالتمندرج در اسناد بالادستی کشور و به

 عهتوس پایداری مبنای بر کشور و جامعه نیازهای و مسائل به پاسخگویی و شناسایی»یعنی  2044 سال علامه طباطبائی تا دانشگاه

 شده است. ، این دستورالعمل تنظیم«ایرشته میان رویکرد با ملی

 تعریف :6ماده 

ها و هیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی و یا سایر دانشگاه اعضایای است که با حضور کمک به حل مشکلات کشور جلسه نشست

ت شود و به بحث و بررسی در رابطه با یکی از مشکلاهای اجرایی کشور در یک حوزه تخصصی تشکیل مییا نماینده دستگاه مسئولین

 پردازد.کشور و ارائه راهکار برای حل آن می

 اهداف :9ماده 

 انسانیسازی علوم تلاش برای کاربردی -2

 های اجرائیسازی تعامل دانشگاه با بخشزمینه -1

های علمی در حل مسائل گیری از یافتههیأت علمی و بهره اعضایهای مندیها و تواناستفاده از تخصص، دانش، ظرفیت -8

 و مشکلات کشور

 ارتقاء وضعیت جامعه منظوربهگیری سازی و تصمیمایجاد فضای مشارکت دانشگاهیان در تصمیم -0

 هیأت علمی دانشگاه اعضایمنظور نقد برای ایجاد فضای مناسب به -5

 :ضاترکیب اع :1ماده 

نظر هیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی است که در زمینه موضوع نشست صاحب اعضاییکی از  :دبیر یا مجری نشست -2

 است.

 ها و مراکز پژوهشی معتبر داخلیهیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی و سایر دانشگاه اعضای :کمیته علمی نشست اعضای -1

 دستگاه اجرایی/ سازمان مرتبط با موضوع نشست. و خارجی و حداقل یک نماینده از

هیأت علمی یا کارشناسان دانشگاه علامه طباطبائی که در زمینه برگزاری نشست  اعضای :کمیته اجرایی نشست اعضای -8

 کاری کرده باشند.هم

 ای از دستگاه اجرایی مرتبط با موضوع نشست، الزامی است.حضور نماینده -6تبصره 
 
 

 ضوابط اجرایی نشست :4ماده 

 :پیشنهاد برگزاری نشست از مسیرهای مختلف ذیل قابل ارائه است -2



 

تواند در حوزه است و مینظر هیأت علمی که در زمینه موضوع نشست صاحب اعضایارائه پیشنهاد از سوی یکی از  -2-2

های با )نشست را به عنوان موضوع نشست ارائه دهد مشکلات روز جامعهآموزشی یا پژوهشی و تخصص خود یکی از 

 ؛ای در اولویت برگزاری است(رشتهموضوعات میان

 ؛ربطذیارائه پیشنهاد از سوی دستگاه اجرایی/ سازمان  -1-2

 دانشکده/ واحد پژوهشی.دانشگاه/پیشنهاد رئیس یا معاون پژوهشی   -8-2

ها و واحدهای پژوهشی تکمیل و پس از تصویب در ( توسط دانشکده2فرم درخواست برگزاری نشست )فرم پیوست شماره  -1

شورای پژوهشی دانشکده و واحدهای پژوهشی، حداقل یک ماه قبل از برگزاری نشست برای طرح در شورای پژوهش و 

 شود.شگاه ارسال میفناوری دانشگاه به معاونت پژوهشی دان

ده کنننظران شرکتنتایج، نظرات و دیدگاه صاحب حداکثر طی دو هفتهدبیر/ مجری موظف است پس از پایان نشست و  -8

اجرایی / سازمان مرتبط با موضوع موضوع نشست )مطابق  های سیاستی جهت ارائه به دستگاهدر نشست را در قالب توصیه

 پژوهشی دانشگاه ارسال نماید.( به معاونت 1فرم پیوست شماره 

 باشد.نشست قبلی می حسابتسویهبرگزاری نشست توسط یک عضو هیأت علمی، منوط به  -0

 است. الزامیهای اجرایی مرتبط با موضوع نشست، حضور حداقل یک نماینده از دستگاه -5

 

 هاهزینه :5ماده 

شورای پژوهش و فناوری دانشگاه و بر اساس اعلام دبیر /  018جلسه شماره  29با استناد به بند  هزینه برگزاری نشست -2

شورای پژوهشی و فناوری دانشگاه حداکثر تا سقف  تأییدو « فرم درخواست برگزاری نشست»مجری و در قالب 

ریال از محل بودجه پژوهشی دانشگاه و در قالب قراردادی که مابین دانشگاه و دبیر / مجری نشست امضاء  8404440444

 شود، تأمین خواهد شد.می

دانشکده/ واحد  ام مجاز دربرگزاری نشست به حساب تنخواه دانشکده/واحد پژوهشی واریز خواهد شد که از سوی مق هزینه -1

 و در موعد مقرر تخصیص خواهد یافت. برگزاری نشست منظوربهصرفاً دبیر / مجری نشست  تأییدپژوهشی و بر اساس 

های سیاستی مانده پس از ارائه توصیهدرصد هزینه باقی 54قبل از برگزاری و  یافتهتخصیصدرصد هزینه  54مطابق قرارداد، -8

انشگاه و ارائه اسناد مثبته مرحله اول از امور مالی واحد برگزارکننده نشست به امور مالی دانشگاه، در به معاونت پژوهشی د

 قالب قرارداد پرداخت خواهد شد.

های لازم برای رسانی، انعکاس خبری، دعوت از سخنرانان، هماهنگیهمه امور مربوط به برگزاری نشست از جمله اطلاع -0

های رفت و آمد و ... بر عهده سخنرانان و عوامل اجرایی، تهیه ملزومات پذیرایی، هزینه الزحمهحقایاب و ذهاب و پرداخت 

 دانشکده / واحد پژوهشی برگزارکننده نشست است.

 
 به تصویب شورای پژوهشی دانشگاه رسید. 20/24/2870تبصره در تاریخ  2ماده و  5این دستورالعمل در 

 

  



 

 

 

 

 مقررات و ضوابط تعاریف،

 همایش برگزاری

 

 

 

 

 

  



 

 «تعاریف، ضوابط و مقررات برگزاری همایش»

 

 :همایش علمی معتبر -

ها، مؤسسات آموزش عالی و پژوهشی و منظور، هرگونه گردهمایی علمی و پژوهشی است که به یکی از عناوین زیر توسط دانشگاه

 شود.فناوری، برگزار می

 :کنگره -

یا  تواند در سطح ملیآیند. کنگره میگیری درباره موضوعی ویژه گرد هم مینظر و تصیمیم کنندگان آن، برای بحث و تبادل شیرکت 

وند. کنگره شسالیانه برگزار می صیورت بهالمللی و جهانی های بینبیشیتر کنگره  شیود. دائمی یا موقت برگزار  صیورت بهالمللی و بین

تر از کنفرانس، سمپوزیوم و کارگاه تر و رسمیو معمولاً بزرگ است زمانهمکشد و دارای چندین جلسه غالباً برای چند روز طول می

 است.

 اجرائی کنگره. هکمیت اعضایعلمی کنگره،  هکمیت اعضایدبیر علمی کنگره، دبیر اجرائی کنگره،  :ارکان کنگره

 :کنفرانس -

لمللی، اکنند و در سطح داخلی یا بینسخنرانی میتر از کنگره که در آن تعداد زیادی از افراد جلسیاتی با شیکل و ماهیتی تخصصی   

 شود.ادواری بر اساس موضوع خاصی برگزار می صورتبهظرف مدت یک یا چند روز و در یک نوبت یا 

 .اجرائی کنفرانس هکمیت اعضایعلمی کنفرانس،  هکمیت اعضایدبیر علمی کنفرانس، دبیر اجرائی کنفرانس،  :ارکان کنفرانس

 :سمینار -

ی و تخصص لةنظران برای طرح یا بررسی یک یا چند مسئشود که در آن صاحبهای معمولاً یک روزه اطلاق میسیلسله سخنرانی به 

یل المللی تشکدر سیطح محلی، ملی و بین  تواندمیآیند. سیمینار  های جدید گرد هم میارائه و مبادلة اطلاعات تازه و یافته منظوربه

برنامه کاری یک  در آن محدود بوده و موضوع ارائه شده معمولاً با داوری منسجم اولیه همراه نیست.کنندگان شیود و تعداد شیرکت  

 شود.کننده تنظیم میهای افراد شرکتسمینار با هدف تقویت مهارت

 اجرائی سمینار. هکمیت اعضایعلمی سمینار،  هکمیت اعضایدبیر علمی سمینار، دبیر اجرائی سمینار،  :ارکان سمینار

  



 

 :سمپوزیوم -

د و کننشود که در آن متخصصان یک فن، دیدگاه خود را دربارة یک موضوع واحد از منظرهای مختلف ارائه میبه جلساتی گفته می

پردازند. هدف نهایی آن نیز آگاه شییدن متخصییصییان فن از دیدگاه همکاران خود و در جریان قرار  در ادامه به بحث و تبادل نظر می

 باشد.های رشتة تخصصی خود میتحولات و یافتهگرفتن از آخرین 

 علمی و اجرائی سمپوزیوم. هکمیت اعضایرئیس سمپوزیوم،  :ارکان سمپوزیوم

 :نشست علمی -

سطح سازی جلسیه مسیتقلی که با حضیور معدودی متخصیص صاحبنظر در یک عنوان علمی برای بحث و تبادل نظر در جهت هم    

 برگزار گردد. اطلاعات و نقد و تحلیل یک موضوع خاص

 علمی و اجرائی نشست. هکمیت اعضایرئیس نشست،  :ارکان نشست

 :های همایش علمی معتبرشاخص -

واند تای باشد و موضوعات پراکنده و نامرتبط نمیموضوع و محورهای همایش باید مرتبط با یک حوزه خاص علمی و یا بین رشته -الف

 در یک همایش علمی قرار گیرد.

 مرتبط و هماهنگ باشد. «دانشگاه»موضوع و محورهای همایش علمی باید با زمینه فعالیت و مأموریت  -ب

 باشد.برگزاری همایش به شیوه حضوری باشد و هرگونه همایش به شیوه مجازی نامعتبر می -ج

 شود. ثبت (ISC) همایش و مقالات آن در پایگاه استنادی علوم جهان اسلام -د

 ها توسط کمیته علمی تخصصی برخوردار باشد.از فرآیند داوری مقاله -ه 

 سخنرانی یا پوستر ارائه شوند. صورتبههای علمی مقاله -و

 های همایش در مجموعه مقالات منتشر شوند.مقاله -ز

 :ادواری بودن -

ف با موفقیت برگزار شده باشد در شرایطی که منظم و ادواری در ایران و یا کشیورهای مختل  صیورت بههای گذشیته  همایش باید طی سیال  

 شود، شواهد و دلایل کافی برای تداوم برگزاری آن در آینده ارائه شود.یک همایش برای اولین بار برگزار می

 :پذیر بودنتوجیه -

 باشد.برگزاری همایش، باید در راستای حل بخشی از نیازهای کشور و یا ارائه دستاوردهای نوین در جهت توسعه ملی 



 

 :کمیته علمی و اجرایی -

ش المللی باشند. دبیر علمی همایهای برجسته علمی کشور در سطح ملی و بینبایست از شخصیتعلمی همایش می هکمیت اعضای 

 ر شود.صاد «دانشگاه» رئیسباید فردی با سوابق علمی مرتبط و متناسب با سطح همایش باشد و پس از انتخاب، حکم وی توسط 

ی همایش موظف استت جهت جلوگیری از هرگونه فعالیت در همایش که در تضاد با اصول و مبانی  علم هکمیت -

 نظام جمهوری اسلامی باشد تدابیر لازم را اتخاذ نماید.

 :کیفیت برگزاری -

ت و مدیریها، فرآیند برگزاری همایش شییامل تهیه فراخوان و پوسییتر، داوری مقالات، برنامه منظور حفظ و ارتقای کیفیت همایشبه

های غیر ضییرور، بندی دقیق و به دور از تشییریفات و صییرف هزینهها و غیره باید با نظم و برنامه زمانها، میزگردها، کارگاهنشییسییت

 صورت پذیرد.

 :زمان ارائه تقاضا -

اقل نامه باید حداین آیین هائی که نیاز به فراخوان مقاله دارد به همراه مدارک لازم دال بر تحقق کلیه بندهایتقاضییای برگزاری همایش

راه ها به همهائی که نیاز به فراخوان مقاله ندارد مانند سیمپوزیوم و نشییست قبل از تاریخ برگزاری و تقاضیای برگزاری همایش  سته ماه 

 هشیییپژونامه و تقاضییای برگزاری آن، حداقل یک ماه قبل از برگزاری باید به معاونت مدارک لازم دال بر تحقق کلیه بندهای این آیین

 ها نشست ارائه شود.ارائه شود. در تقاضا لازم است دلایل و پیشنهادة توجیهی برای برگزاری همایش «دانشگاه»

ایشی با همان عنوان و موضوع در اگر همایش ملی با یک عنوان و موضیوع مشیخص در یک سال انجام شده باشد برای برگزاری هم  

 سایر نقاط کشور در همان سال، باید دلایل و توجیه لازم ارائه شود تا در صورت تأیید، مجوز صادر شود.

 :هزینه برگزاری -

دبیر  هالزحمشورای پژوهشی دانشگاه، حق 24/40/2805مورخ  822 هشمار هشورای پژوهشی دانشگاه در جلس همصوب بر اساس -الف

 هالزحمدر مجموع نباید حق) همایشکل  هاز بودج %24کل همایش و سایر عوامل اجرائی نیز  هاز بودج %24علمی همایش معادل 

 شود.همایش باشد( تعیین می هاز بودج %14دبیر علمی و سایر عوامل اجرائی بیشتر از 

فراخوان  صورتبهشورای پژوهشی دانشگاه، مقالات همایش باید  17/40/2875مورخ  000 هشمار هجلس همصوب 9بند  بر اساس -ب

 دریافت شده و سفارش مقاله که مستلزم پرداخت هزینه باشد، ممنوع است.

 است.های همایش، بینی هزینهپیشاعطائی از طرف دانشگاه، فقط در قالب جدول  ههزینه کرد بودج -ج

 ها، است.همایش، توسط سایر سازمان هاز بودج %04قق حداقل منوط به تح حسابتسویه -د

در صورت موافقت و تصویب در  %244های بنیادی و همایش %84های کاربردی حداکثر مشارکت دانشگاه در برگزاری همایش -ه

 شورای پژوهشی دانشگاه، است.



 

افزایش اندوخته های علمی و درک بهتر پدیده های  منظوربههای اصیل و بدیع از کاوشهمایش است که در آن  :بنیادی همایش 

کسب  ورمنظبه کار نظری یا تجربی که عمدتاًشود و مقالات با هدف غیره، بحث و تبادل نظر می طبیعی. انسانی اجتماعی. فرهنگی و

ویژه یا دقیقی برای آن در نظر که هیچ کاربرد شود بدون اینمی برگزارهای مشاهده پذیر پدیده یا واقعیت أهای جدید از منشآگاهی

 گرفته شده باشد.

کاربردی باید  همایشگیرد. حل مشکل یا معضل خاص علمی یا اجتماعی انجام می منظوربهاست که  همایش :کاربردی همایش 

در جهت حل شود. همچنین برگزار  ،در جامعه ،کسب دانش علمی و فنی جدید برای کاربرد ویژه منظوربه روشن و مشخص صورتبه

های ها از حمایت مالی سایر سازمانگونه همایشرود اینصنعتی باشد. انتظار می همشکل یا معظل یک سازمان اجرائی یا مؤسس

 مند شود.اجرائی و مؤسسات صنعتی، بهره
 

 :ثبت همایش و مقالات آن -

 ابلاغی شییماره به پژوهشییی و آموزشییی علمی هیات اعضییای مرتبة ارتقای آیین نامة اجرایی شیییوه نامة 5 ماده 24 بند مطابق

گیرد که ( امتیاز تعلق میالمللیبیناعم از ملی و ) داخلیی معتبر علمی هاهمایش، به آن دسییته از 40/40/2875 مورخ و/294880

 ثبت شده باشند. (ISC) اسلامدر پایگاه استنادی علوم جهان  «دانشگاه» توسط

مدیریت  هنامه ثبت همایش در سیییاماناسیییت قبل از فراخوان مقاله، همایش را مطابق شییییوه، موظف دبیر علمی همایش هنمیایند 

 ثبت نمایند. ISC)) ( و پایگاه استنادی علوم جهان اسلامhttp://conf.atu.ac.ir:آدرس) دانشگاههای همایش

 ISC نامه فوق به پایگاهطبق شیوه همچنین پس از برگزاری همایش، برگزارکنندگان بایستی مجموعه مقالات همایش را جهت ثبت،

 نمایند. ارسال

های علمی معتبر، طبق ماده فوق را و سیییایر پایگاه ISCدبیر علمی همایش باید تدابیر مقتضیییی جهت الزام ثبت همایش در پایگاه 

 است. ISCاتخاذ نموده و هرگونه حمایت مادی و معنوی توسط دانشگاه از برگزاری همایش، منوط به ارائه گواهی ثبت در پایگاه 



 

 به نام خدا 

 

 

 

 درخواست برگزاری همایش علمی ملی 

 

 

 

 :فارسی   

 :عنوان همایش

 :انگلیسی 

 

 □نشست علمی              □سمپوزیوم        □ سمینار           □کنفرانس         □کنگره :نوع همایش

 

 □یك روز  □نیم روز     

 □روز دو  □ یك و نیم روز        :مدت                          :تاریخ برگزاری

 □بیش ازسه روز                □روز سه                                                                    

 

 :بعدازظهر   :صبح  :ساعات

 

0فرم شماره   



 

 :محل برگزاری

 

 :دبیر علمی() همایشنام دبیر 

 

 :نام دبیر اجرائی همایش

 

 :(جلسهصورتبه همراه ) دانشکده/واحد درخواست کننده

 :ارائه به شورای پژوهشی دانشکدهتاریخ 

 :(جلسهصورتبه همراه ) آموزشیگروه 

 

 :تاریخ ارائه به گروه آموزشی

 

 :تاریخ ارائه به شورای پژوهشی دانشگاه

 

 :اهداف و ضرورت برگزاری همایش  -6

 

 

 

 :محورهای همایش -9

 وجود ارتباط بین عنوان همایش، اهداف و محورها جهت تصویب فرم برگزاری همایش، الزامی است. -

 

 

 :های اجرائی/مؤسسات صنعتی کشوردستاورهای علمی همایش در جهت برآورده کردن نیازهای سازمان -1

بسته  هو ارائ ISCانجام امور مربوط به های دانشگاه، همایش ههمایش در سامان نامثبتدبیر علمی همایش جهت  همعرفی نمایند -

 نهائی، الزامی است. حسابتسویه، جهت های سیاستیتوصیه



 

 

 :نام اعضای کمیته علمی ت 4

 علمی هرتب گروه آموزشی محل خدمت نام خانوادگی نام ردیف

2      

1      

8      

0      

5      

1      

 علمی همایش، الزامی است. هعضویت معاون پژوهشی دانشکده در کمیت -

 :اعضای کمیته اجرائی -5

مدیریت امور  هعضویت معاون اداری و مالی دانشکده/پژوهشکده، معاون پژوهشی دانشکده/پژوهشکده و یک نفر به عنوان نمایند

 اجرائی همایش، الزامی است. هپژوهشی دانشگاه، در کمیت

 

 

 

 

 :بینی تعداد مدعوینپیش -1

  سایر تعداد مهمانان تعداد سخنران

 همکاران اداری و اجرایی

 

 آزاد دانشجو خارجی داخلی خارجی داخلی جمع

        

        

 :توضیحات

 

 



 

 :مدعوین -7

رود در این همایش می های اجرائی و صنعتی و مهمانان خارجی که احتمالعنوان مسئولان سیاسی، مملکتی، مسئولان سازمان

 :شرکت کنند

 

 :های همایشبرنامه بینی کلیپیش ت 8

 سمت سخنران زمان تعداد عنوان برنامه ردیف

    سخنرانی عمومی 2

    تخصصی( همقال) تخصصیسخنرانی  1

    سخنرانی تخصصی موازی 8

    کارگاه 0

    نشست  5

    میزگر 1

9 
 هنمایشگاه آخرین دستاوردهای علمی حوز

 تخصصی مرتبط با موضوع همایش
   

 

 برای مثال) نمایدجدول زیر ارائه  بر اساستعداد روزهای همایش،  بر اساسهای خود را بینی برنامهدبیر علمی همایش باید پیش -

 همایش دو روزه(.

 

 :شروع و خاتمه همایش -8

 روز اول

 بعداز ظهر صبح

 تعداد عنوان برنامه ساعت تعداد عنوان برنامه ساعت

  های تخصصیسخنرانی 20-21  افتتاحیه 24-0

  پذیرائی 21-84/21  پذیرائی 84/24-24

  سخنرانی عمومی 84/21-84/24
84/20-

84/21 

های تخصصی/ سخنرانی

 اختتامیه
 



 

 

 روز دوم

 بعداز ظهر صبح

 تعداد عنوان برنامه ساعت تعداد عنوان برنامه ساعت

 20-21  سخنرانی عمومی 24-0
پوستر یا  هارائ

 های تخصصیسخنرانی
 

  پذیرائی 21-84/21  پذیرائی 84/24-24

  سخنرانی تخصصی 84/21-84/24
84/20-

84/21 
  اختتامیه

 

 :هامشارکت و همکاری سایر سازمان -60

 :فرماییدنماید چگونگی همکاری را ذکر ای با دانشگاه همکاری میدر صورتی که در برگزاری این همایش سازمان یا مؤسسه

 ................... :نام مؤسسه

 سایر.....................)مالی )علمی  :نوع همکاری

 ریال ...................................................... :های مالی برآورد شدهمیزان احتمالی کمک

 

 :تعیین نوع همکاری انتشارات دانشگاه -66

های انجام امور ضوابط و مقررات انتشارات دانشگاه با پرداخت هزینه بر اساسچاپ، پوستر، بروشور، چکیده، مجموعه مقالات و ...  

 یادشده.

 

 لطفاً نام ببرید. :هاسایر برنامه -69

 

 :نام و نام خانوادگی دبیر علمی همایش 

 :امضا 

 :تاریخ



 

 :های همایشبینی هزینهپیش

 مبلغ به ریال عنوان هزینه

 علمی

  الزحمة همکاران علمی )شرکت در جلسات و داوری مقالات(حق

  های فرهنگی، هنری و مذهبیهزینة مراسم و برنامه

  های جانبی همایشها و سخنرانیهزینة تشکیل کارگاه

  هاهزینة برگزاری نشست

 اجرائی
  کل همایش هاز بودج %24معادل مسئول کمیته علمی( ی ) همایشالزحمة دبیر علمی حق

  کل همایش هاز بودج %24الزحمة دبیر اجرائی و عوامل اجرایی ی معادل حق

 تبلیغات

  الزحمة طراحی و چاپ پوستر، بروشور، پلاکارد، تزئین سالن، دعوتنامه، تایپ، تکثیر و لوازم التحریرحق

  الزحمة عکاسی، فیلمبرداری و خدمات کامپیوتریحق

  هزینة آگهی روزنامه

 انتشارات
  کامل( همقال) مقالاتهزینة چاپ مجموعه 

  هزینة چاپ چکیده مقالات

ایاب و 

ذهاب، 

 اقامت و

 پذیرائی

  هزینة غذا و پذیرایی

  موارد خارج از دانشگاه( در صورت لزوم) سالنهزینة اجاره 

  اقامت مهمانان داخلی و خارجی( در صورت لزوم) هتلهزینة 

  داخلی( در صورت لزوم) هواپیماهزینة بلیط 

  خارجی( در صورت لزوم) هواپیماهزینة بلیط 

  هزینة رفت و آمد بین شهری و درون شهری

 سایر

  خرید هدایا برای سایر شرکت کنندگان

  خرید هدایا و لوح تقدیر برای مدعوین، صاحبان مقالات و سخنرانان

  ها(درصد کل هزینه 5نشده )بینی های پیشهزینه

 جمع
  علمی

  اجرائی



 

 مبلغ به ریال عنوان هزینه

  تبلیغات

  انتشارات

  ایاب و ذهاب، اقامت و پذیرائی

  سایر

  جمع کل 

میزان 

 پرداخت

  های مرتبط با موضوع همایش با ذکر درصدتأمین از سازمان

  برآورد شده( هاز بودج %84حداکثر ) دانشگاهاز محل اعتبارات پژوهشی 

  نام، فروش کتاب، نشریات همایش، عکس و...(بینی درآمد همایش )حق ثبتپیش

 

 

 :نام و نام خانوادگی دبیر علمی همایش

 :امضاء 

 

 

 

 

  



 

 های سیاستی همایشتوصیه

 

 :شناسنامه همایش

  :عنوان همایش

  :واحد برگزار کننده همایش

  :دبیر علمی همایش

  :دبیر اجرائی همایش

  :برگزاری همایشتاریخ 

 :علمی همایش هکمیت اعضای
 

 

  :اجرائی همایش اعضای

  :های اجرایی مرتبطنمایندگان دستگاه

  :مسأله محوری همایش

  :سیاستی های هدف توصیهسازمان

 

  



 

 :ها و مشکلات پیش رو(مقدمه، چالششده )چکیده مباحث طرح

 

 

 

 :های سیاستیتوصیه

2- 

1- 

8- 

0- 

5- 

1- 

9- 

 

 

 

 

  



 

 

 

 از استفاده هنحو دستورالعمل

 مشارکت شرایط و دانشگاه لوگوی

 حامی عنوان به دانشگاه

 علمی هایهمایش

 

 

 

 

 

 8937 تابستان
  



 

های علمی، های علمی ی آموزشی کشور، جهت برگزاری همایشها و سازماننظر به اهمیت روابط متقابل با سایر دانشگاه 

، های علمیاستفاده از لوگوی دانشگاه، برای درج در پوستر و سایر امور تبلیغاتی همایشدستورالعمل ذیل جهت صدور مجوز 

 تهیه شده است.

 

 :های دارای صلاحیت برای استفاده از لوگوی دانشگاهدانشگاه و سازمان ت 6 هماد

مجوز از وزارتین های، دارای های تخصصی)جامع و تخصصی( و پژوهشگاه و پژوهشکده8تا  2های دولتی سطح دانشگاه -2

 علوم، تحقیقات و فناوری و بهداشت، درمان و آموزش پزشکی.

دارای مجوز از وزارتین علوم، تحقیقات و بنیادهای علمی معتبر مانند بنیاد حکمت صدرا، بنیاد دائره المعارف اسلامی و ...،  -1

 بهداشت، درمان و آموزش پزشکی.فناوری و 

 مجوز از وزارتین علوم، تحقیقات و فناوری و وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی. های علمی کشوری معتبر، دارایانجمن -8

 همکاری معتبر، دارند. هنامهائی که با دانشگاه تفاهمهای علمیه و سازمانها و حوزهها، فرهنگستاندانشگاه -0

 سایر موارد بنا به تشخیص معاون پژوهشی دانشگاه. -5

 نند خوارزمی، فارابی و ...المللی و ملی مابین هایجشنواره -1

 ی.المللهای علمی بینالمللی معتبر خارجی، بنا به تشخیص دفتر همکاریای، بینها و مؤسسات علمی منطقهدانشگاه -9

 :شرایط اعطای لوگوی دانشگاه ت 9 هماد

 ( باشد.ISC) اسلامهمایش باید دارای مجوز برگزاری از پایگاه استنادی علوم جهان  -2

 هیأت علمی دانشگاه در کمیته/ شورای علمی همایش. اعضاینفر از  2عضویت حداقل  -1

 ش.همای ههای مترتب بر شرکت نمایندگان دانشگاه در جلسات کمیته/شورای علمی همایش، توسط دبیرخانپرداخت هزینه -8

 امور تبلیغاتی همایش.درج لوگوی دانشگاه در پوستر، بروشور، فراخوان، چکیده مقالات، مجموعه مقالات و سایر  -0

 :ی علمیهاهمایشمیزبانی( ) مشارکتشرایط  ی 8 هماد -2

 صورتبهعلمی و اجرائی  ههای علمی ی آموزشی کشور که خواستار برگزاری همایش در دانشگاه هستند باید، کمیتسازمان -1

گاه با دانش هشود. سپس نمایند تأییدمشترک اداره شود. برای این کار ابتدا باید عنوان و سایت همایش توسط گروه مربوطه 

ایش های برگزاری هممعرفی کتبی گروه به معاونت پژوهشی دانشگاه و از طریق دانشگاه به برگزارکنندگان اعلام شود. هزینه

 سازمان علمی ی آموزشی متقاضی، تأمین خواهد شد. هبا توافق معاون پژوهشی دانشگاه و نمایند

 ورالعمل، در این بخش نیز، الزامی است.این دست 1 هماد 0رعایت بند  -8

 برگزارکنندگان همایش از لوگوی دانشگاه، نیست. هواگذاری محل برگزاری به متولیان همایش، به عنوان مجوز استفاد :تبصره

 :مرجع صدور مجوز استفاده از لوگوی دانشگاه ت 4 هماد 

 مرجع صدور مجوز استفاده های علمی دانشگاه است،اجرائی تمامی همایش که معاونت پژوهشی متولی سازماندهی و مدیریتبا توجه به این 

دانشگاه، بدون  هبنابراین هیچ یک از واحدهای تابع ؛های علمی نیز معاونت پژوهشی دانشگاه خواهد بوداز لوگوی دانشگاه، برای همایش

های علمی که خارج از دانشگاه برگزاری صدور مجوز استفاده از لوگوی دانشگاه برای همایش هکسب مجوز از معاونت پژوهشی دانشگاه، اجاز

 شود را ندارند.می
 

مدیران معاونت پژوهشی دانشگاه، به تصویب رسید و از تاریخ تصویب،  20/41/2879مورخ  هماده، در جلس 0این دستورالعمل در  

 .لازم الاجرا خواهد بود
 



 

 

 

 مدتکوتاه یسفرها نامهآیین

 منظوربه علمی

 در سخنرانی یا مقاله هارائ

 کشور داخل علمی هایهمایش
 

 

 

 

 8935 پاییز
 

 

  



 

 :مقدمه

ور و های معتبر علمی کشهیأت علمی و دانشجویان تحصیلات تکمیلی دانشگاه علامه طباطبائی در همایش اعضایتشویق  منظوربه

هیأت  ایاعضتبادل نظر با دیگر متخصصان، گسترش و تقویت تعامل علمی بین پژوهشگران دانشگاهی و ارتقای کیفیت پژوهش 

هندگان مقاله و مدعوین همایش تسهیلاتی با شرایط ذیل، اعطا علمی و دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی، دانشگاه به ارائه د

 :کندمی

 

 :های علمی داخلیشرایط شرکت در همایش -6 هماد

اعتبار همایش،  تأیید( باشد. مرجع نهایی ISC)علمی و نمایه شده در  هدارای کمیت معتبرهای همایش مورد تقاضا از همایش :الف

 معاونت پژوهشی دانشگاه است.

شود ای که مقاله ارائه میپژوهشی در زمینه هموضوع همایش با تخصص متقاضی شرکت در همایش مرتبط بوده و متقاضی از سابق :ب

 اعلام شده در این خصوص باشد. مرجع تشخیص، معاونت پژوهشی دانشگاه است. هبرخوردار یا دارای برنام

الکترونیکی یا کاغذی چاپ کند. در غیر این صورت تسهیلات آین  ورتصبههمایش بایستی مجموعه مقالات همایش را  هدبیرخان :ج

 گیرد.به عضو هیأت علمی یا دانشجو، تعلق نمی نامهآئین

 

 :های زیر باشدارائه شده در همایش باید دارای ویژگی همقال -9 هماد

 مقاله قبلاً در هیچ مجله یا همایشی، ارائه نشده باشد. :الف

 صحیح در مقاله، ذکر شده باشد. صورتبهنام دانشگاه علامه طباطبائی  :ب

 کاغذی یا الکترونیکی چاپ شود. صورتبهکامل در مجموعه مقالات همایش  هچکیده یا مقال صورتبهمقاله بایستی  :ج

 :پذیر استمدارک زیر به معاونت پژوهشی دانشگاه امکان هبرخورداری از تسهیلات مورد نظر با ارائ -1 هماد

 .ربطذیگروه آموزشی/پژوهشی از طریق دانشکده  هارسال مصوب :الف

 مقاله برای سخنرانی؛ هگواهی پذیرش، شرکت و ارائ :ب

در  امنثبتحق  هبرگ های خارج از تهران(،برای همایش) اقامت هرفت و برگشت، فیش پرداخت هزین بلیتاصل اسناد سفر، شامل  :ج

 همایش؛

ه و متن مقال هنیازی به ارائ کنندگان همایش(با دعوت کتبی برگزار) کلیدیسخنرانی  هارائ منظوربهشرکت در همایش  :6 هتبصر

توسط برگزارکنندگان همایش پرداخت  0 ههای یک یا چند بند از ماددر صورتی که هزینه) نداردگروه آموزشی/پژوهشی  همصوب

 نشود، توسط دانشگاه، قابل پرداخت است(.

 54) سالبرای استفاده از تسهیلات( دو بار در ) داخلیی هاهمایشهیأت علمی در  اعضایحداکثر تعداد دفعات شرکت  :9 هتبصر

 پژوهشی دانشگاه( است. هاز محل گرنت و مابقی از محل بودج درصد



 

 

 :تسهیلات قابل پرداخت -4 هماد

 کامل؛ صورتبهشرکت در همایش  نامثبتپرداخت حق  :الف

 ی خارج از تهران؛هاهمایشهواپیما، قطار و اتوبوس( برای ) برگشترفت و  هپرداخت هزین :ب

 سه شب. ی خارج از تهران( برای حداکثرهاهمایشبرای ) شبهزار تومان برای هر  244اقامت تا سقف  هپرداخت هزین :ج

مقاله با همکاری یکی از  همنوط به ارائ 0 ههای ماددرصد هزینه 54مبلغ قابل پرداخت به دانشجویان تحصیلات تکمیلی تا  :6 تبصره

 هیأت علمی دانشگاه علامه طباطبائی، خواهد بود. اعضای

 قابل پرداخت است. نامثبت هپوستر ارائه شود، فقط هزین صورتبهبرای مقالاتی که  :9 تبصره

کاغذی یا  صورتبهاسناد، مدارک مثبته و مجموعه مقالات همایش  ههای شرکت در همایش پس از ارائپرداخت هزینه :1 تبصره

 الکترونیکی، است.

 
 ها، سه ماه پس از برگزاری همایش، است.مدارک برای دریافت هزینه هحداکثر مهلت ارائ -5 ماده

 

هیأت رئیسه دانشگاه علامه طباطبائی به  20/49/2875مورخ  1114094 هشمار هماده و پنج تبصره در جلسنامه در پنج این آیین

 تصویب رسید و از تاریخ تصویب قابل اجرا است.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 هایکارگاه برگزاری نامهشیوه

 داخلی علمی

 

 

 

 

 

 

 

 8936 بهار
 

  



 

 :مقدمه

ها علمی در دنیا بستر مناسبی برای ارائه و ترویج آخرین دستاوردهای علمی فراهم ها و واحدهای علمی در دانشگاهبرگزاری کارگاه 

-های پژوهشی است. سازماندهی، نظمسازی دانش و بهبود کیفیت فعالیتهای موفقیت دانشگاه برای کاربردیکند و یکی از راهمی

منظور ایجاد رویه مشخص برای کمک کند. لذا به هاآنتر ر و غنیتواند به اجرای هر چه بهتها میبخشی و قانونمندسازی کارگاه

 نامه ذیل تدوین شده است.های علمی و تسریع در فرایند اجرایی، شیوهبرگزاری کارگاه

 صورتبه خاص موضوعی در مهارت کسب و دانش انتقال هدف با که است فشرده پژوهشی برنامه یک کارگاه :تعریف کارگاه -6ماده 

موضوعات ارائه شده در کارگاه باید منطبق با آخرین  .شودمی برگزار کننده شرکت محدودی تعداد مشارکت با عملی و نظری

 مربوط باشد. هدستاوردهای علمی و پژوهشی در حوز

 :مخاطب( بر اساس) کارگاهانواع  -9ماده 

 هیأت علمی اعضایهای ویژه کارگاه -1-2

 دانشجویان ههای ویژکارگاه -1-1

 :فرایند برگزاری -1ماده 

عضو هیأت علمی یا گروه( حداقل یک ماه قبل از برگزاری کارگاه تکمیل ) دهندهپیشنهاداز سوی کارگاه  برگزاری پرسشنامه -8-2

ی های مصوب کمیته ارتقاهکارگاه صرفاً از میان سرفصل کارگا هشود. پیشنهاددهندو به گروه آموزشی/ پژوهشی مربوط ارائه می

موضوعات خارج از فهرست ارائه شده از سوی  تواند موضوع کارگاه را انتخاب کند.هیات علمی می اعضایهای پژوهشی مهارت

ژوهشی ان طرح آن در شورای پیادشده امک هکمیت تأییدیادشده باید به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه ارائه شود تا پس از  هکمیت

 دانشگاه باشد.

 پژوهشی دانشکده-و ارسال به شورای آموزشی آموزشی/پژوهشی طرح پیشنهاد برگزاری کارگاه در گروه -8-1

 آموزشی/پژوهشی دانشکده پیشنهاد برگزاری کارگاه در شورای تأییدبررسی و  -8-8

شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده( را همراه  جلساتصورتمعاون پژوهشی دانشکده، پیشنهاد برگزاری کارگاه )با پیوست  -8-0

 کند.با نامه رسمی به مدیریت امور پژوهشی دانشگاه ارسال می

ارتقای  ههای مصوب کمیتکارگاههای از نظر تطابق با عناوین پیشنهاد برگزاری کارگاه پس از بررسی توسط کارشناس کارگاه -8-5

 شود.شورای پژوهشی دانشگاه مطرح و بررسی می های پژوهشی دانشگاه درمهارت

در صورت تصویب برگزاری کارگاه در شورای پژوهشی دانشگاه، قرارداد برگزاری کارگاه با مدرس/مجری کارگاه منعقد  -8-1

های دانشگاه انجام همایش هاطلاعات کارگاه با کارشناس سامان شود. مدرس/مجری موظف است همکاری لازم را جهت ثبتمی

 دهد.

و  PDFبه همراه مستندات برگزاری کارگاه از قبیل ) یادشدهپس از برگزاری کارگاه، مدرس/مجری گزارشی از کارگاه  -8-9

Powerpointد.نمایدانشگاه ارسال می را از طریق معاون پژوهشی دانشکده به مدیریت امور پژوهشی (، فایل صوتی و تصویری 



 

آمیز کارگاه توسط مدیریت امور پژوهشی دانشگاه، درخواست پرداخت مبلغ قرارداد کارگاه برگزاری موفقیت تأییدپس از  -8-0

 شود.یادشده در وجه مدرس/ مجری کارگاه برای معاونت توسعه و مدیریت منابع دانشگاه ارسال می

های هیأت علمی در کارگاه اعضایهیأت علمی ممنوع، اما شرکت  اعضای ههای ویژشرکت دانشجویان در کارگاه -تبصره

 دانشجویی بلامانع است.

 کارگاه اجرایی ضوابط :4 ماده

 بینی شود و در هر صورت جمعاًشود، باید فضای لازم برای حضور و فعالیت افراد پیشکارگاه در هر سطحی که برگزار  -0-2

کننده و امکاناتی همچون برقراری اتصال به اینترنت پرسرعت، تجهیزات اداری و امکان ارائه متر مربع برای هر شرکت 0حداقل 

 مطلب )ویدئو پروژکتور( تأمین شود.

محل برگزاری کارگاه نباشند یا عضو هیأت علمی غیر دانشگاه  ههایی که مدرس/مدرسین، عضو هیأت علمی دانشکددر کارگاه -0-1

هیأت  اعضایعلامه طباطبائی باشند نیاز به مجری دارند. در صورتی که کارگاه نیاز به مجری داشته باشد، مجری باید یکی از 

 شود.د میمحل برگزاری کارگاه باشد که در این صورت قرارداد برگزاری کارگاه با مجری منعق هعلمی دانشکد

 .است کارگاه مدرس/مجری عهده به های مربوط به کارگاه،فعالیت سایر و مکاتبات تمامی مسئولیت -0-8

رارداد انعقاد ق منظوربهکنندگان را نامکنندگان در کارگاه به همراه امضاء ثبتناماست اسامی ثبت موظف مدرس/مجری کارگاه -0-0

 نفر است. 25ها کنندگان در هر کارگاهرسال نماید. حداقل تعداد شرکتبرای مدیریت امور پژوهشی دانشگاه ا

های با همکاری مدیریت امور پژوهشی در سامانه همایش اطلاعات مربوط به کارگاه را است موظف کارگاه مدرس/مجری -0-5

 های علمی است.با مجری/مدرس منوط به ثبت اطلاعات در سامانه مدیریت همایش حسابتسویهعلمی دانشگاه ثبت نماید. 

به مدیریت امور پژوهشی  را (Powerpointو  PDF) کارگاه و مستندات برگزاری گزارش است موظف کارگاه مدرس/مجری -0-1

 زاری کارگاه است.ها و مستندات برگبا مجری/مدرس منوط به ارائه گزارش حسابتسویه .دهد ارائه دانشگاه

 اساتید، آمد و رفت اسکان، نیاز، صورت در همچنین و افزارنوشت ملزومات و دعوتنامه تهیه پوستر، چاپ رسانی،اطلاع -0-9

 .شودتأمین می کارگاه کل اعتبار از پذیرایی مدرسین و یا مدرس الزحمهحق

هیه یا تتهیه فایل صوتی و تصویری  تواند از طریقامر میمستندسازی کارگاه توسط مدرس/مجری کارگاه لازم است. این  -0-0

دسازی مستن هدر صورتی که دانشکده فاقد امکانات لازم برای مستندسازی بود، هزینتنظیم متن چاپی از مباحث انجام پذیرد. 

 بینی شود.در پروپوزال برگزاری کارگاه پیش

و از محل درآمدهای حاصل از انعقاد  های پژوهشی بر عهده واحدبرای برگزاری کارگاه در واحد موردنیازتأمین بودجه  -0-7

 قراردادهای پژوهشی قابل تخصیص است.

در صورتی که موضوع کارگاه نیاز علمی دانشگاه را برآورده نماید، مدیریت امور پژوهشی دانشگاه در تأمین مدرس و  -0-24

 أمین فضای کارگاهی و انجام امور اجرایی همکاری خواهد داشت.الزحمه مربوط، همچنین تحق

  



 

 :تخصیص بودجه -5ماده 

ده ها مشخص شهزینه برگزاری کارگاه از محل اعتبار تحقیقات دانشگاه با تنظیم قرارداد مقطوع که طی آن تمامی هزینه -5-2

مدرس/مجری کارگاه و دستیاران او، هزینه پذیرایی، تهیه التحقیق های اجرای کارگاه شامل حقاست، پرداخت خواهد شد. هزینه

 افزار است.منابع و نوشت

ساعت  0های تا هیأت علمی در هر سال برای کارگاه اعضایالتدریس نظری بر اساس جدول حق مدرس کارگاه الزحمهحق -5-1

محاسبه خواهد شد. به  8ساعت با ضریب  21های بالای و برای کارگاه 0ساعت با ضریب  21های تا ، برای کارگاه5با ضریب 

 شود.اضافه می %15هیأت علمی  اعضای ههای ویژیادشده برای کارگاه هالزحمحق

 فرمول زیر محاسبه خواهد شد. بر اساسالتحریر رسانی، لوازمپذیرایی، اطلاع قبیله از های اجرایی کارگاهزینه -5-8

) ×(2 پایهاستادیار نظری  التدریسحق %24×)کنندگان در کارگاه()تعداد شرکت
تعداد ساعات برگزاری کارگاه

2
) 

 بر عهدههای اجرائی هزینه همحاسبکنندگان در پروپوزال برگزاری کارگاه، در صورت مشخص نکردن تعداد شرکت -5-0

 های دانشگاه است.کارشناس امور کارگاه

 الزحمه مدرس محاسبه خواهد شد.حق %24مجری برابر  الزحمهحقهایی که مجری داشته باشند، برای کارگاه -5-5

نوع است. معاونت پژوهشی ها ممهای کارگاه به کارشناسان پژوهشی و عوامل اجرائی در دانشکدهپرداخت از محل هزینه -5-1

 ها موظف به همکاری در برگزاری کارگاه هستند.و کارشناسان پژوهشی دانشکده

 گزارش برگزاری دوره توسط مدرس/ مسئول کارگاه، در یک مرحله قابل پرداخت است. هکل مبلغ پس از ارائ -5-9

های واریزی به معاونت پژوهشی، از مبلغ ت فیشمستندا هکنندگان و ارائنویسی از شرکتنام هدرصورت دریافت شهری -5-0

 به حساب تنخواه دانشکده قابل پرداخت است. درصد 84علاوه بر مبلغ قرارداد منعقد شده( و ) علمیبه عضو هیأت  %14یادشده 

کنندگان در کارگاه صرفاً باید به حساب درآمدهای اختصاصی دانشگاه نویسی از شرکتنام ههرگونه وجه به عنوان شهری -5-7

 نام ممنوع است.واریز شود و استفاده از هر حساب دیگری برای واریز مبلغ ثبت

توسط نام برگزاری و حق ثبت هاز بیرون دانشگاه هستند با دریافت هزین هاآنهایی که مخاطبان برگزاری کارگاه -5-24

 دانشکده/پژوهشکده بلامانع است.

 کند.نامه مربوط به خود تبعیت میالمللی از آیینهای بیناجرای کارگاه -تبصره

 

شورای پژوهشی دانشگاه مطرح و تصویب شد و از  072 هشمار هدر جلس 47/41/2871تبصره در تاریخ  1ماده و  5در  نامهشیوهاین 

 الاجرا است.تاریخ ابلاغ لازم

 


