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 مقدمه: 

  و  دانشگاه در  مهارتي هاي  آموزش  كيفي و  كمي سطح ارتقاء و  آموزش   بهينه اجراي براي  سازي  زمينه راستاي در

  مهارت  و دانش بين هماهنگي و  متقاضيان كارگاهي يا علمي هايتوانمندي  و هاشايستگي از  گيريبهره  منظور به

  شرح   به   هاي مذكور را نامه اجراي دوره ستاد راهبري طرح مهارت افزايي دانشگاه در تاريخ ............ شيوه   دانشجويان،

 : رساند  تصويب به  زير

 ( تعاریف:1ماده 

،  افزاييهاي مهارت  گيري در مورد دوره ستاد راهبري مرجع تصميم   :طرح مهارت افزایی دانشگاه   ستاد راهبری

و اعضاي آن شامل معاون آموزشي دانشگاه، معاون پژوهشي دانشگاه،  و دانشجويان مشمول طرح مهارت افزايي بوده   

 باشد.مي  هاي تخصصي آزاد و مدير آموزش  مدير مركز كارآفريني دانشگاه ،اجتماعي دانشگاه-معاون فرهنگي

  ي فرآيندهاي مالي كليه  گيري در موردتصميم  مرجع كميته مالي :کمیته مالی طرح مهارت افزایی دانشگاه 

ي  و اعضا ي مدرسان و ... بوده   الزحمهها، حقنام در دوره از قبيل هزينه ثبت     تأييد شده در ستاد راهبريهاي  دوره 

 باشد.ميآن شامل معاون آموزشي دانشگاه و مدير مالي دانشگاه 

در    اشتغال فراگيران  بالا رفتن احتمال     هايي كاربردي كه منجر به توانمندسازي ودوره   های مهارت افزایی:دوره 

 اند از:  ها عبارتشود. اين دوره مي آينده 

 استفاده براي كليه دانشجويانهايي كاربردي و قابلدوره  های مهارت افزایی عمومی:دورهـ 

 هاي مشخصو متناسب با رشته هايي كاربردي  دوره  های مهارت افزایی تخصصی:دورهـ 

كه بايد حداقل در يک دوره مهارت افزايي تخصصي  دانشجويان مشمول طرح مهارت افزايي    دانشجویان مشمول:

 .و يک دوره مهارت افزايي عمومي شركت كنند 

 ـ  اهداف:   2ماده 

 مندانهاي دانشجويان و ساير علاقه استفاده بهينه از ظرفيت مازاد دانشگاه براي ارتقاء سطح مهارت ـ 1

آموختگان  هاي دانشجويان و دانش منظور توسعه مهارت به   )عمومي و تخصصي(  هاي مهارت افزاييبرگزاري دوره    ـ 2

 آتي  در جهت كارآفريني و اشتغال

 سب با نياز بازار كار، صنعت و جامعه هاي آموزشي متنابرگزاري دوره  ـ 3
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 ها:ـ ارکان برگزاری دوره 3 ماده

(  2راهبري طرح مهارت افزايي ) ستاد ( 1اند از )هاي مهارت افزايي: عبارت اركان برگزاري دوره  ـ 1 ـ 3

 كميته مالي طرح مهارت افزايي  

 های مهارت افزایی: وظایف ارکان برگزاری دوره  - 4ماده 

 های مهارت افزایی:وظایف ستاد راهبری دوره ـ 1 ـ 4

هاي اجرايي هاي آموزشي، نياز جامعه، دستگاههاي مهارت افزايي )حسب پيشنهاد گروه دوره  بيتصو( 1)

 هاي تخصصي آزاد( و مدير آموزش 

 ، طرح درس، طول دوره(  هامدرسان دوره ها، ها، كارگاه ها، همايشها )عناوين دوره برنامه  ب يتصو(  2)

 هاي مهارت افزايي ي برگزاري دوره ابيارز( 3)

هاي دولتي و خصوصي  ها و شركت نامه با سازمان تفاهم /در خصوص عقد قرارداد نهايي  گيري م ( تصمي4)

پس از انجام بررسي ابعاد حقوقي ومالي در مراجع   هاي مهارت افزايي جهت همکاري در برگزاري دوره 

 صلاح دانشگاهذي 

هاي طرح مذكور  تعداد دوره هايي دانشجويي مشمول طرح رايگان و گيري درخصوص گروه ( تصميم 5)

 براي هر گروه 

 گيري درخصوص بودجه پيشنهادي كميته مالي ( تصميم 6)

 افزايي  هاي مهارت ريزي براي ارتقاء سطح دوره گذاري و برنامه ( سياست7)

 های مهارت افزایی:وظایف کمیته مالی دوره ـ 2 ـ 4

 برآورد بوجه مالي مركز در يک سال مالي  (1)

 هاي مهارت افزايي نام متقاضيان حضور در دوره ثبت تعيين هزينه   (2)

 هاي مهارت افزايي ي مدرسان دوره الزحمهتعيين حق  (3)

 تعيين حدنصاب فراگيران در هر دوره  (4)

هاي دولتي و  ها و شركت نامه با سازمان تفاهم/ هاي مالي عقد قراردادگيري در خصوص جنبه تصميم  (5)

 هاي مهارت افزاييدوره خصوصي جهت همکاري در برگزاري 

 تشکيل جلسات و ارسال مصوبات به امور قراردادها (6)

 هاهاي قابل ارائه در دوره گيري درخصوص ميزان تخفيف تصميم  (7)
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 ها:ـ مخاطبین دوره  5ماده  

ها دانشجويان ساير دانشگاه ( 2دانشگاه علامه ) ان يدانشجو( 1هاي مهارت افزايي: )ـ مخاطبين دوره 

 هاالتحصيلان دانشگاه فارغ (  3)

 ها:اجرای دوره  ـ 6ماده 

    به شرح زیر است:  هادورهمراحل اجرای  

   :رسانی اطلاع ـ 1 ـ 6

 هاي اجتماعي،هاي اينترنتي، رسانه پيامک، سايت طريق از تواند  ميبه دانشجويان و ساير مخاطبان  رساني اطلاع

 . خواهد پذيرفت انجام هاروش  ساير يا و  انجام  مختلف مراكز  به  مکاتبات ارسال يا  و پوستر

   نام از طریق سامانه:ثبت ـ 2 ـ 6

 انجام خواهد شد. www.otc.atu.ir  سامانه مهارت افزايي به آدرس نام فراگيران از طريق ي مراحل ثبت كليه 

طباطبائي به صورت خودكار عضو سامانه بوده و اطلاعات ايشان در سامانه  : دانشجويان  دانشگاه علامه 1تبصره 

 توانند با كد كاربري و رمز ورد سامانه سما وارد سامانه گردند.بارگزاري شده و دانشجويان مي

عضو سامانه خواهند شد و از طريق  : ساير متقاضيان پس از ورود به سامانه و تکميل اطلاعات درخواستي  2تبصره  

 اند وارد سامانه شوند.كاربري و رمز ورودي كه تعريف كرده  كد 

 ها: برگزاری دوره -6-3

توانند در دوره حضور يابند  نمي  دليلي  بنا بر هر و اند نام كرده ثبت  آموزشي دوره  در  كه  افرادي كه (1)

 ساعت قبل از شروع دوره انصراف خود را از دوره مورد نظر در سامانه ثبت كنند.   72باشند  موظف مي 

الذكر  انصراف و عدم رعايت مورد فوق   اند در صورت نام كرده : دانشجوياني كه رايگان در دوره ثبت 1تبصره  

 يک سهميه دوره رايگان آنها باطل خواهد شد.

اند در صورت انصراف و عدم  نام كرده نه در دوره ثبت : دانشجويان و افرادي كه با پرداخت هزي2تبصره 

 نام به ايشان عودت نخواهد گرديد. الذكر هزينه ثبترعايت مورد فوق 

طول دوره را غيبت داشته باشند گواهي پايان دوره به آنها تعلق   پنجمفراگيراني كه بيش از يک  (2)

 نخواهد گرفت. 

 

http://www.otc.atu.ir/
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 ها: هزینه دوره -6-4

حسب مصوبه كميته مالي بوده و فراگيران مشمول پرداخت هزينه دوره موظف به  هزينه هر دوره بر  (1)

 باشند.ت هزينه تعيين شده ميپرداخ

اي رايگان براي هر گروه از دانشجويان شاغل  ههداد دور عهاي مشمول طرح رايگان و ت: تعيين گروه 1تبصره  

باشند و همچنين هزينه آزاد  نمي  به تحصيل، تعيين ميزان تخفيف دانشجوياني كه مشمول طرح رايگان 

 ساير متقاضيان حضور در دوره، توسط ستاد راهبري و كميته مالي طرح مهارت افزايي تعيين خواهد شد.

  كلاس   به  فراگير  ورود   از  شهريه،   كامل  پرداخت  از  قبل  و  باشد   دوره  شروع  از  قبل   بايد   شهريه  كل  پرداخت (2)

 .شد  خواهد  جلوگيري 

 یابی دوره: شارزنظارت و  -6-5

باشند پس از اتمام دوره و با مراجعه به بخش  از طريق سامانه انجام شده و فراگيران موظف مي  ارزشيابي (1)

 . ارزشيابي در سامانه دوره را ارزشيابي كنند 

: فراگيراني كه در پايان دوره و در مدت تعيين شده ارزشيابي را انجام ندهند قادر به دريافت گواهينامه  1تبصره  

 نخواهند بود. دوره 

بندي شده و گزارش مديريتي آن براي  جمع  مسؤولكارشناس  توسط  دوره هر  پايان در گزارش ارزشيابي (2)

 طرح در ستاد راهبري تهيه خواهد شد.

 : نامهاهی صدور گو -6-6

منوط به حضور فعال و مستمر در حداقل چهار   هاي بدون آزمون فراگيران دوره   براي نامهگواهي  اعطاي (1)

 باشد.و انجام ارزشيابي دوره در سامانه مي پنجم طول كل دوره، تأييد مدرس 

حداقل چهار  منوط به حضور فعال و مستمر در  هاي داراي آزمون فراگيران دوره   براي نامهگواهي  اعطاي (2)

 باشد.پنجم طول كل دوره، قبولي در آزمون و انجام ارزشيابي دوره در سامانه مي 

عنوان دوره، مدت برگزاري دوره به   ها با امضاء معاون آموزشي دانشگاه با ذكر دوره   فراگيران نامهگواهي  (3)

 و كد رهگيري و در قالب مورد تأييد ستاد راهبري صادر خواهد شد. برگزاري دوره  تاريخ ساعت،

گواهي تدريس مدرسان دوره با ذكر عنوان دوره، مدت برگزاري دوره به ساعت، تاريخ برگزاري دوره و   (4)

 كد رهگيري و در قالب مورد تأييد ستاد راهبري صادر خواهد شد.

رئيسه  نا بر پيشنهاد ستاد راهبري تنظيم و به تصويب هيأت ب ... در  ماده و  تبصره در تاريخ  دستورالعملاين 

 دانشگاه علامه طباطبائي رسيده و از تاريخ تصويب لازم الاجراء است.


