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 به نام خدا

 ی علامه طباطبائدانشگاه 

 پردیس تحصیلات تکمیلی )خودگردان( -معاونت آموزشی دانشگاه

 آزاد تخصصی آموزش های مدیریت

 

 

 آزاد  تخصصی های آموزش برگزاری دستورالعمل

 (و مجازی آزاد تخصصی، افزایی مهارت)

 

 

 3131مرداد ماه  13 –  شتمهویرایش 
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ها و سازمان مورد نیاز ، تربیت نیروی انسانی خلاقها، توانمند سازی اقشار مختلف جامعهیكی از وظایف مهم دانشگاه

. با عنایت به محدودیت ظرفیتهای موجود در سیستم رسمی آموزشی ، ایجاد و توسعه است های اجرایی كشوردستگاه

و در چهارچوب اساسنامه متنوع آموزش عمومی و تخصصی در دانشگاه امری ضروری است. در این راستا  هایبرنامه

به  2شماره  مللیعلامه طباطبائی )ویژه آموزش های تخصصی آزاد ، خودگران ، مجازی و بین الپردیس دانشگاهی 

( با استفاده بهینه از ظرفیت مازاد آموزشی دانشگاه برای گسترش دانش و تربیت متخصصان و 2پردیساختصار 

ارتقای سطح مهارتهای دانشجویان و دانش آموختگان دانشگاه علامه طباطبائی و دیگر علاقمندان واجد شرایط، این 

 دستورالعمل تدوین شده است :  

 ـ تعاریف واژه ها و اصطلاحات :   1ماده 

با همكاری گروه های و دارای شخصیت حقوقی وابسته به دانشگاه كه مجموعه ای منسجم و متشكل ـ پردیس دو : 

دوره های رسمی دانشگاهی منتهی  نسبت به برگزاری دوره های آموزشی كوتاه مدت ،  بصورت خودگردانآموزشی و 

كلیه  اقدام می نماید.و دوره های مشترک با دانشگاه های خارجی مجازی ،  آموزشی، دوره های به مدارک معتبر

، آئین نامه، ضوابط ،  مقررات، تابع قوانین وپژوهشی آموزشی نظر مالی، معاملاتی ، استخدامی، فعالیتهای پردیس دو از

 تأئید وزارت متبوع فعالیت با تصویب هیئت امناء دانشگاه و  2پردیس دانشگاه می باشد. مصوبات موجود و آتی

 می كند.

 ستاد راهبری مرجع تصمیم گیری در مورد دوره های مهارت افزایی است.ـ ستاد راهبری : 

استفاده از مهارتها و دانشگاه مشتمل بر موجود ظرفیت اضافی و بلااستفاده منابع و امكانات  ـ ظرفیت مازاد :

   .است آموزشیفضاهای كاركنان و استادان ، توانمندیهای 

این دوره ها  می شود.فراگیران دسازی و اشتغال ندوره هایی كاربردی كه منجر به توانمـ دوره های مهارت افزایی : 

 عبارتند از : 

 ـ دوره های مهارت افزایی عمومی : دوره هایی كاربردی و قابل استفاده برای كلیه دانشجویان

 ی مشخصشته هامتناسب با رـ دوره های مهارت افزایی تخصصی : دوره هایی كاربردی و 

 و یا تغییر نگرش می شود.كه منجر به توسعه دانش كوتاه مدت حرفه ای و دوره های :  تخصصی آزادـ دوره های 

 آموزشی مبتنی بر یادگیری الكترونیک. دوره های ـ دوره های مجازی :
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  می شود. لاقاطبه افرادی كه در دوره های آزاد شركت می نمایند : فراگیر ـ 

 دانشجویان مشمول طرح مهارت افزایی كه باید در این دوره ها شركت نمایند. ـ دانشجویان مشمول :

 بازپرداخت هزینه ثبت نام می باشد. ـ عودت مالی :

 اهداف :  ـ  2ماده 

 هدف از برگزاری دوره های آزاد عبارتست از :

دستگاه های اجرایی و كاركنان ارتقاء سطح مهارتهای دانشجویان ، ظرفیت مازاد دانشگاه برای ـ استفاده بهینه از 3

 سایر علاقمندان.

و دانش  توسعه مهارتهای دانشجویانبه منظور  مهارت افزایی ، تخصصی آزاد و مجازیبرگزاری دوره های ـ 2

 آموختگان در جهت كارآفرینی و اشتغال

 برگزاری دوره های آموزشی متناسب با نیاز بازاركار، صنعت و جامعهـ 1

 ارکان برگزاری دوره ها :ـ  3ماده

 ـ دوره های مهارت افزایی :3ـ1

  2پردیس (1) دانشكده ها (2(ستاد راهبری )3عبارتند از ):  برگزاری دوره های مهارت افزایی ـ اركان3ـ3ـ1

(رئیس پردیس دو 2(معاون آموزشی دانشگاه )3) : دوره های مهارت افزایی ـ اعضاء ستاد راهبری2ـ3ـ1

 مركز كارآفرینیرئیس ( 1(مدیر برنامه ریزی آموزشی دانشگاه )4دانشگاه )و اجتماعی (معاون فرهنگی 1)

 آزاد  مدیر آموزش های( 6) واشتغال

 ـ دوره های تخصصی آزاد : 2ـ 1

  2پردیس(2)راهبری (ستاد 3عبارتند از ) : دوره های تخصصی آزاد ـ اركان3ـ2ـ1

مدیر ( 1(رئیس پردیس دو )2(معاون آموزشی دانشگاه )3) : دوره های تخصصی آزاد ـ اعضاء ستاد2ـ2ـ1

 آزاد آموزش های

 ـ دوره های مجازی  :1ـ1
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ضوابط اجرایی دوره های مجازی را نظام نامه یادگیری  :برگزاری دوره های مجازی ـ اركان 3ـ1ـ1

 الكترونیكی در آموزش عالی مصوب شورای گسترش آموزش عالی معین می كند.

(مدیر 1(رئیس پردیس دو )2(معاون آموزشی دانشگاه )3) ـ اعضاء ستاد راهبری دوره های مجازی :2ـ1ـ1

 مسئول آموزش های مجازی(1زاد )آمدیر آموزش های ( 4برنامه ریزی آموزشی دانشگاه )

 :ستاد راهبری وظایف  - 4ماده 

 ستاد راهبری دوره های مهارت افزایی : ـ وظایف3ـ4

، دستگاه های اجرایی و نیاز جامعه، گروه های آموزشیپیشنهاد حسب افزایی ) دوره های مهارت(تصویب 3)

 (مدیر آموزش های آزاد

، هزینه ثبت نام ، طرح درس، طول دورههمایش ها، كارگاه ها، استادانوره ها، تصویب برنامه ها )عناوین د(2)

 ( دوره

 در برگزاری دوره های مهارت افزاییمدیریت آموزش های تخصصی آزاد عملكرد  (ارزیابی1)

 ـ وظایف ستاد دوره های تخصصی آزاد :2ـ4

 تخصصی آزاد دوره های (تصویب 3)

، هزینه ثبت نام ، طرح درس، طول دورهیش ها، كارگاه ها، استادانوره ها، هماتصویب برنامه ها )عناوین د(2)

 ( دوره

 تخصصی آزاد در برگزاری دوره های مدیریت آموزش های تخصصی آزاد عملكرد  (ارزیابی1)

  ـ وظایف ستاد دوره های مجازی :1ـ4

 مطابق نظام نامه یادگیری الكترونیكی در آموزش عالی مصوب شورای گسترش آموزش عالی

 ـ مخاطبین دوره ها : 5 ماده 

 (سایر دانشجویان، فراگیران 2(دانشجویان دانشگاه علامه )3ـ مخاطبین دوره های مهارت افزایی : )

 واجد شرایطفراگیران ـ مخاطبین دوره های تخصصی آزاد  : كلیه 
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 واجد شرایطفراگیران ـ مخاطبین دوره های مجازی  : مطابق نظام نامه یادگیری الكترونیكی در آموزش عالی و كلیه 

 :  مراحل اجرای دوره ها ـ  6 ماده

   مراحل اجرای دوره ها به شرح زیر است :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پیش از گواهینامه طی نمودن دوره های آموزش تخصصی آزاد با نظر معاون آموزشی دانشگاه نحوه صدور : 1تبصره 

 برگزاری دوره تعیین می شود.

 مالی :عملیات ـ  7ماده 

 : ی مدیریت آموزش های تخصصی آزاد  درآمدهابودجه و ـ 1ـ7

 تعریف دوره(3)

تصویب (2)

 ستاد

 اطلاع رسانی و تبلیغ(1)

 یا سیستم دستی ITسیستم ، از طریق درگاه(ثبت نام 4)

 (دعوت استادان و تنظیم قرارداد1)

 (برگزاری دوره ها6)

 ( ارزیابی دوره7)

 اعلام نتایج( 8)

 

 

 ( پرداخت حق الزحمه3)

 
 ( صدور گواهینامه31)
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و درآمدهای از طریق اعتبارات تخصیصی از سوی دانشگاه مدیریت آموزش های تخصصی آزاد بودجه ـ 3ـ3ـ7

 تأمین می شود.اختصاصی حاصله از فعالیت های خودگردان 

با رعایت مقررات و آئین مدیریت آموزش های تخصصی آزاد حاصل از برگزاری دوره های كلیه درآمدهای ـ 2ـ3ـ7

نامه های مالی و معاملاتی دانشگاه به حساب یا حساب های بانک غیرقابل برداشت كه تحت عنوان تمركز درآمدهای 

می به حساب دانشگاه واریز  واختصاصی از طرف دانشگاه به منظور تمركز وجوه درآمدهای اختصاصی افتتاح شده 

 گردد. 

و استاد می باشد، لذا هر گونه  گاه موظف دانشفعالیتهای خارج از آموزش های تخصصی آزاد نظر به اینكه : 2تبصره 

 پرداخت از بابت حق التدریس، حق الزحمه و یا اضافه كاری و مشابه آن مستقل و مازاد بر سایر پرداخت ها می باشد.

 : ـ هزینه های مدیریت آموزش های تخصصی آزاد2ـ7

 : )عمومی + تخصصی( دوره های مهارت افزایی ـ هزینه ثبت نام  در3ـ2ـ7

 رایگان دانشجویان مشمول طرح در دانشگاه علامه طباطبایی الف

 درصد هزینه 61پرداخت  دانشجویان غیر مشمول طرح در دانشگاه علامه طباطبایی ب

 درصد هزینه 311پرداخت  فراگیرانسایر  ج

 : هزینه ثبت نام  در دوره های تخصصی آزادـ 2ـ2ـ7

 درصد هزینه 71پرداخت  دانشجویان دانشگاه علامه طباطبایی الف

 درصد هزینه 311پرداخت  فراگیرانسایر  ب

 در شرایط زیر هزینه ثبت نام به فراگیران عودت می شود : ـ عودت مالی :1ـ2ـ7

 الف ـ عدم برگزاری كلاس بدلیل مشكلات مدیریت آموزش های تخصصی آزاد

 هزینه ثبت نام تا دو هفته قبل از شروع دوره قابل عودت به فراگیران انصرافی است. ب ـ انصراف فراگیر :

مدیریت آموزش های تخصصی آزاد مجاز به بكارگیری نیروهای جهت اجرای برنامه های مصوب  2پردیس ـ4ـ2ـ7

 پروژه ای می باشد.

بیرونی مانند مؤسسات تبلیغاتی ، عقد قرارداد با مؤسسات برون سپاری و در صورت نیاز مجاز  2پردیس ـ1ـ2ـ7

 آموزشی و نرم افزاری است.
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نسبت به هزینه ها از محل اعتبار صلاحیت و اختیار تشخیص و همچنین مسئولیت تعهد ،  2رئیس پردیس ـ6ـ2ـ7

تسجیل و دستور پرداخت در انعقاد قراردادهای برگزاری دوره های آموزش آزاد شامل دوره های مهارت افزایی ، 

آزاد و مجازی و پرداخت حق الزحمه اساتید دوره های مذكور و همچنین هزینه های جاری مرتبط با برگزاری  تخصصی

 را با رعایت آئین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه و سایر قوانین و مقررات دارا می باشد.

 حضور در یكی از دوره های مهارت افزایی عمومی برای دانشجویان دانشگاه علامه طباطبائی رایگان است. : 3تبصره 

 تصمیمات مالی مدیریت آموزش های تخصصی آزاد :ـ 3ـ7

نحوه مصرف و هزینه كرد درآمدهای اختصاصی حاصل از برگزاری دوره های این دستورالعمل تابع مقررات و ـ 3ـ1ـ7

  است. یا مقام مجاز و مالی و مالیاتی دانشگاه و با تشخیص رئیس دانشگاه آئین نامه های 

 تعیین مبلغ كلیه اقلام هزینه ای با نظر كمیته مالی آموزش های تخصصی آزاد است. ـ 2ـ1ـ7

پردیس دو (رئیس 2(معاون آموزشی دانشگاه )3)كمیته مالی آموزش های تخصصی آزاد عبارتند از ـ اعضاء 1ـ1ـ7

 آزاد مدیر آموزش های(4امور مالی دانشگاه ) مدیر(1)

 2از تنخواه پردیس 2بوده و با نظر ریاست پردیس 2مدیریت آموزش های تخصصی آزاد تابع ریاست پردیس ـ4ـ1ـ7

 استفاده می نماید.

 

ه تصویب بتنظیم و ستاد راهبری  ... بنابر پیشنهاد......................تبصره در تاریخ .. 1ماده و  7در  دستورالعملاین 

 و از تاریخ تصویب لازم الاجراء است. هرسیدعلامه طباطبایی هیئت رئیسه دانشگاه 

 


